S Bl

L

Ae— _;_‘-_,— e

—&‘:"’-If'—} UNIVERSIIE PAROMEY-CALAVI |t HP 526 COTONGY
1ol B _ ) : G- IRIRTELE - TN
SIS IneT

AU REPUBLIQUE DUTBENIN

CENTRES D'EXCELLENCE D'AFRICIUE POUR L'IMPACT
DE DEVELOPMENT |CE., LAPACT)

FUNUEL DR PROCEDURES KIMIHISTRATIVE,
FINAHCIERE, COMPTALLE LT i ¥LSSATION DES
MAREHES DES PROJEYS ACE IMPACT-BENIN

BRI e

AVRIL 2030
- - - el




]

SOMMAIRE
INTRODUCTION ecsrammmssrssssesssssspassrsrmsssanss biatsbbiaath o e r s Eirh et

FMI:IE 1: Pﬂm}'ﬂ“ﬂﬂ””“ Hﬁa‘ﬂi] Et SRR A g e r:nuﬂul-lnﬂ:unhhﬂjuig
i0

I S TP TTOES S o
17, Gy Guienml, — ——— L W10

10

Palbsehpereymmmel . ol

FARTIEZ: FHEEEHT#TlﬂH DEE mm ﬁ#!‘mh;ﬁ_HH T TTTT e e P SR I AR PP PEPTY: b
13

& LB vt wilbion ot oWl des girgjers ACE IWPACT-RENIN_ .. Pt isd
16

e e T
- — 1]==1

19

2.2 Organivsl s esthtlny cmativic des prajacs ASE IAPACT-GENIILL

PARTE Y : FROCIOUREE ADMINGTRATIVES cuissivuicissiosiniiia T PN P ReP Wy

2 1 Gottizn gy i reottel S — - 23
Hid Mracedinme e geiton o Iidfomi syl gl et —J - it
3.1 g i all,-*:_,_,_,__ B

Sy s gl oo =S Rt S |

=

1 & Subt desiminotibs et om ot des venicniey — — i

FAHT'-E“I meum'mﬁﬁmsﬂﬂup}“l|||||-|-|| LETTTT PR : i 1s -rﬁ"ﬂ
13

SRR o0 | ———— o
— CEsEarHEr

W2 EFlwom san Suipen o prajet RIZUMBR M N i H=il 43

LX Nislerde om0 bonpdtmre —— . o — -

£ depcdduray JE by ré.-a_\nEﬂ-‘ b iR i L i

PmE 5 : FHDE EHUH-EF DE ?#ETHHMHME ih'l'll—iI:I'I'I'I'I-I-I-H-llh-nﬂ-!-l'l-lillltwﬂu;sg

2 E==m= S
53_in stimif=sthion der meehidy Pulilles . - 6

53 Pgreduess de pasratan Gul marchas publics.. RPN -

2. Procilures ddrofateites dhapgant  tovfes procidures i pasytidh —

SET AUy oncefionrdiley de pamatian des rartiis pulbles IR

. sk

S i N



i
[

—_— —

'Fﬁﬁfﬁi'ﬂﬁfﬁﬂ E'EIA !EEE]:_EERE.‘MI"Il-lllllllﬂlh-n-"llu- L L T e e b L

92

&Irwl— = — e pegw A 0 e 8 4 SR N g-!
62 Oesunds de rombpwrsoment de labds (ONF), —, - x 9
56

I gt — o

Gl D=t o |0 o biis iy o\t D8y ponrmy, [QAIEL

&8, Prasainticil gl dintde anprncmmm: Banciire ot

EE:&Hn:r:zmimm e ——— bt ettt
1ar

5T CAlgescdn & vy et — .

68 Procddutis  ecaivaws i prar e Digie di L it 20 v el i i {v3

PARTIE T CASAMEATUIN COMPTAILE. o itiibisitibasre s s 119
el

21 -EHIWEHE“H-...- i s o e e e i g [ty s pass
116

T L PnneiEes 01 i EnGs carmptanies 4 e P A s

e B LT LT — RS & 8.
74 Lnatp hemcany AU pheat ACE VWP ACT-UERNIY e ST N TP P—I s | 1
PAF1IEN  ORCAKIGATEIN DEE AULITS:DU FHEIIJET M'Wmaiiﬁﬁhﬁhﬁﬁuummﬂﬂm:ulu

11 #lﬁiiﬁfﬁi e e by g e b A —————— I et };H

§2 e e S —rte o 127



SIGLES ET ABREVIATIONS

AL Agont comiptals
AN | Apest  |haniestaton dinfargls
ANO < Avs 2 N Olip=tion
APE : Agén| pesmiandnl 4e 'elat
ARMP - Autonta de Reguintion des Marchés publies
AUA : Azstoistiog dos Uiyverslles Alticsings
BC ; Ban da Camumma
C2EA | Cenlre J'Excsiiznes Africziin pour | Eau el [Askz/saemiit
CAA | Camse quenome d Amarpssernant
COMP 1 Ctula de Cantrdle ies Marchas publics
GDD : Conliet & Diyss daléamings
CEA SMIA : Taatre dEaeefonce Afrsain en Sceme: Motwmatiyues, Informatiques et
Applicaiong
CFA 1 Communauté Francs d'Afngue
€MD ; Caitea d= manues Dépensas
CN {CamitE ratisl
Cob-EIE: Colegn o Tugngerng en Enemge. llestrachure de franspor ol
Endremhament
D& : Demange o' Achas
DAQ ! Dematiids ¢ Ame! d'Ciire
DC; Domsades (¢ Cotatiin
DNEMP | Direthod nalunale do Contrble des Marches pullics
DRF | Cleniande e tambsirfemsnt de fords |
DR ; Demandas Uy Rensegnemantsiel de PriK
EPAC : Euslz polytzehiinus 4'Abomay-Calayl
ERB ; Eratgs Renprocnaman) Banciics
IDA : Assecalion intemationaie g8 Dévelappement



{FAC : F&deration int&m ationalg des Comptabies
IFRI: Instiut de Formation et de Recherche en hfarmalique
ILD 2 Ingicazyr L guy Dississempnts

INMSP : sttt des Mathemnfiqes ot des S ply=ans
I5A : Intsnasnar S irtds an Aldling

JWP s cumal ges Marchis publics

MEF « Wipistire d | Econonis ol des Finarioes

OF ! Gnifrz ¢4 Palgment

POE ' Progremma 2212 =pses &lifbies

PRIy Fan ce Fossaran des Marghés

PRMP | Fersauna ﬂﬁpu?s;hria des Marshés oublics

PTA : Pun de Traval aipus

FTEA : Pl de Travali &) Eudypat annuols

PV rProczsamibal “

SGF : Spéialiste = Ea:suqfl Fununcigre

RIF : Ragpeit Intermédidlra financlar

RLD - Resuls Liss auy Decassements

SPN: Sreelallite en Passation dea Maruhiss

RSE : Rescgneaim 2uld L =.austion

8D : Seuls da Miapanss

SIGMaP & Systame da Gasition tes Marchds pubiics

87 Sacrauiz gasiviise -

TDRs - Tames de' Ml

TER : Tebieau Rassouic=yEmpllis.
TTL 2 Task Team Laaoer (Chef ¢'équipe da Proje! de ia Banque mandisle)
UAC = \Utiiyzriled & Aboriey-Catavl



INTRODUCTION J




‘ s 1 1T SR TS =+nis—m Wl ’%
| . hHﬂlnmﬂﬂzﬂ

Un mailigl ge procédurss esl un dooument da référence qui sen de boussole au
| géolulament du contréla interne & leifars 2dminsiell ol fizaniier, Son fandement esta la
55 hurdtique. oodeallaningl ok mendgina, E) &0, FAcdks Likdioomn de [ OHADA. prévoil
dans les wspomiions géncralss: tespentiienical v < oSk 22 el B que « louls
antisafise Giabll wie documentation déctivant fes procédures of Torganisation
comptabie » ol guo « fenireprise se conforme A4 régles el procedures en viguelr en ies
asoplipesnt #e boona fal o, En spplication ¢ ces mss:ﬁ';ltijm. le présant document
g [EfanBatioy, LS prouSeing JL gmuu b=t ive (inEnciee, atmﬂ%ﬂt

pricédures formalisées répand aux nb;agﬂfs-sl- qgres .
¥ Ofte un ezdre el devdeuben des: opérativng @ caratténe sminlatrati
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= Ay s caRtatle ORADA,

- an pnnopes o2 gasflon généralemiant admils au pfan Inikmationsl et national el
confrme & cavx da z Bengue mondidls |

o 3peadipansss des parsutigg bechnigues el linanaisrs.

b Permels A lwe et aclaars mafinues diae koL ey Guvre du proied de
camprEe o sanisalion des lonutins, des lBues el e systeme de taitement
te fnfarmation comptable el financiére,

b Optimlsstes cifoulss dinformation (clreulision des ducutrents) alin dis rendre plus
usponbles ‘o= difffrents documants relulife & la miss on ceavre di pmgramm'a;

b Maltre mh Sruvre =ifincam Systéme g2 &Sl ni=e dlcace.

les procédurss désignenl. I Pensemble des Instructions d'exéeufion des taches, les
documants ullses, leur dl[fuifm; ta peindiotE ve cette difusion &t leur canservation,
Elles desgnenl cqmenznt les conirdles & matie G pace, - les - auloasatiols, les
! sppritialiong los ragles & respental, taneegisvetnonl o) [ o=lime des upﬁmﬂma de
menidre & assarar i fadilte o (@ perlinenss de [lnfrmalion campiable et finandiére..
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En tam que document dE référance davent ragir de fagon durable les operations du
moEl e ranuel de procsdires doll conlenlr ynlquement les dispositions son
sustepilies ge vanations réguléces ef an cala, toues prescrfulions aisément variahiss
dans le e ne deraiont rs Be incdesss dine le mangl Il importe dé rappeler
uiun mRolel e prossourss Vet pas Js Lelll ol de Eoocddures danis le copus
romedt &l organmanionnel du projel Les actes administralils; noigs: de Services,
meitiishida, dispallisns gpscifipues des ballburs, ofo. consiftuant éralement das
BUUNCES (e procédwss qui pouvant obs lors uu'elles ont uno fores d'autor, consiuer
Ui rEEnes dendculils | guilames vaibioe Lonet ine due constatées par ces
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PARTIE 1: PRESENTATION DU MANUEL
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1.1, Centonu <u mnnil |
Le peassiit maniel compedi by dasenplive Sus Lnitmeny o syl et de conledle, les
acteurs 02 misa o0 Quuvig, le phasage des aciviles sves los budgets associés, les
proctidures rgjatives g la ﬂf'-‘;ﬂﬂﬂ financidre, complable, 2y cofilfdle technigue et financier
ot 2 [élaboration des rappotls indispensables pow [a mise 1 ceuvig du Projet.

1.2, Objectifz du pranuel
Lestanee duly raas Vs procédures dans ol orged=atan est fe premier signe

scbsniir gy osslon selne gt elficaca. Las pringipaux obecllfs dy manusl sontl ;

- o o réguianie du traitement des opdrations .
= ‘amahgret B produchivite,
gaprentier 4 fedané des informations proditna =

- el = gudslions de conldie,
Le raspect &t [apyication effacsua Ug ces rocddures conditiorinent lefficacitd oy
Fysteme dinloimation et do gas‘rmn qui dolt s&: fraduire paur les projets ACE IMPACT-
BENIN s gz cortiriles shguirs posit miipiiis S35 Aot dlsdies aui peliven
ssuller Qinsgalanits ou ap mavorsalions, mas swwE e ndgligances, d'emeurs
dendiution. de gesmaiit ou de comprénension.

1.3 Mize a Jour dumarmel
SInest gz ourd puessiimrament 21 sl ouznus b leis i eiibil pas fa mise 3

ot ped de s efianle, Une liste deg delunicus wuimonugl serar dlaborde par
[ Universta & Abamey-C2I5V podt psrfhetire |3 mise & Jour au coufs des modifications
shiectuces lors des revuss oslodigues, La mise 3 jour du manual puut dire mofivée par:
o5 changements dams = siubture o0 les activiigs mises &n cowvre suivant s
eiors gz Jyjnitaz 0 Jtat

+ les mouliisabens des sysiemes el procéures dans Ik bul Gamliorer les procédures
axtantes pout falre face & des siluations nouvelles:
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PARTIE 2 PRESENTATION DES PROJETS ACE IMPACT-
BENiH
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2.1, Bul, viglon; migaion et oujactil des projss ACE L JT-BENIN

2.1.1, But, vision et missien

2.1,1.1. Centre d'Excollenge Africain en Scionces Mathématigues, Informatique et
Applications (CEA SHMIA)

Le prost Canire ' seslionng en Selancss Mehématiques, infatritique ol Applications.

(CEASMIA) sz proposs dutlisor g tUMENGLE Joepme W Ul de développement poor
rcdemmer of sscalrer g croissance &conomique el |inclusion socale did 8 2024. Le
) coneléls @ expleiar |8 poteniial stenlifique pout le développemant du numerique et
‘& iEsaiutan de peciEmationes focales el régionales.

Le CEA-SMIA va camsander s aoquis Impatinils obtanis i premier projel AGE 4, 8l
aundel en plissanca e Informatigle pour appatier une repionse aux faihiasm
wientifizos dans le pramier proget En outre, ' 1MSP s'associe principalement & [Institut de
Formalion f d2 Rechercite en Infarmalique (IFRI} pour cetfe manlée en puissance en
AlemabyE. Uns r:r:ﬁ;rg_ ‘Hmk:gle z-8le propoEEs pour ung implicanon effective das
Insfltitans 2! epmeess goivemsmEiials, A sl o suicul une implication de
lrussne Iocaie 3t regionale au niveau de s formalon alin de Telre de ce cantra un outll
U décelopoement au sarvice dela sous-rdgion,

€35 Issan! sir lsaésilas TACE | | CEA-SIA s donie rar misslon |

le-rerdorcament des Gapacliss d'ensdluneimenlopnenlissage et l'excellense

an education;

- le renforcement des capacités el l'excellence de la recherche o de la
productivite;

- o tesilorcemant du padlenatis! setdbailou’ssstonal et de la racherche

datcaredititiong:
-l renforcemant de lu'un.uuaman;e of do la gastion durablo.
I s =ire Esuement dlimescter Minstitution universitsira et globalement dimpacter g

dEvaimpsting] Eoaneibya Ji Binin,
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2.1.1.2 Cuntra d'Excellencz Alrieain peur ELu LA liivsement (C2EA)

e Cantrn d'Excelence d'Afique pour [Esll el rAssalnissement (C2EA) vise &
dotsr [Afiqus dup pdie dé compélencs, Cexpertisa el dinnovalion sur l'eau el
(Resainizsamont G pble entond relever le daF de | fomatitn de personng!
comadtent balteriost quzii (PCHR) & mite W s upiili=s dilferanis’ poblemes
opdranenies g se pesent dans les diifdrents pays a4 'Afigue de Ouest et du
Centre tod en tenant compta des spétifictés clinalliues, géologigues et spatiales de
ez pays, L'spproche holistique da la question de 'sau et de I'ussalnissement
d'unz prit Ia prise on sompte des Innovations lechinclegliues die gestion et de
pouveimance doulie pzd, sonl relemues ponr oot elfficacement @ cot

ebjectiii Conuratamant 1 segira de répondre auk Lasnins des gatvemements, des

sirearises, des collectvilés focales. en ydrdlogues, Ingénisurs hydrauligues,
nydragealpuuee, specii=es de llzau sl de lassainssemen), coonomistes secioriels et

JURSTIQUSS, &

o rplguint vades = partles prenmss 0 4 Lol Db valelirs du sactaur da

zap dans |3 definnon des programmes-dé formafion et des thématiques de
restarche-nsions alignds sur |es beselns det entresrises el des populalions;

o liEgrant g nouvales techoglogies di swdlenr de leal [Jngénlerie,
asshon mlormaizss, elésumeians dex insthimtion= el * aans les: formations)

o ==l teomiioles avarmies dae le didopanent dés programmes
d2 reclienthie; et

« omauvant Ferirepranariat Je gonre |8 déveltpoement durabla. |s diversita
cullur= ¢t Fazslrancs gubits dans todlss s a2tvlds du enire,

2115, Collsge of Enginesdng en Enwrgly, Intruztuciure de transport et

Environpement (CoE-EIE)

we « Colhgi of Enginezting EIE » [C4E-EIE) de IEcole Polytechnique d'Aliomay-Catavi
[ERAC) @ poaribut ge doter i fnque d'un phlp Fexcailenes de lurﬁmﬂﬁn. d'experise el
dinavalion en mgéaiete danz les- aegleura: Induttrie sl bipalaus, Ce projet s'inscril
DR dais L O sietgigue (e dl Sopperianl s TEPAC pourla période
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S05.2004 20 3 reur wision | <A Ifotizan 2024, [EPAC et centre dlexcelence dotée

diirasiucttes et de lechnoiogles de pointes, capable de satisfaite les bescins e

esscurmes hummnes avallites en tnavation tathhalogicie al planh national, régiond et
Interigtiieritl 4 Lo CofEIE =2 dunse powr misslends

o mioms e capssis densagnEmepan | wogs el lexcelisnce en

loeristlon
s Enfccer les capacités €l l'sxcellence de recherche. de dibveloppement el
dnncyalles )
o wenlorcer By casacles el faunelante de cpchzcns de disseioppement el
glmav=ae |
v renfuce e pastenanal scadémigueiprofessivnnel |
» renfnfcenis gouvernance et fa.gestion durabla,
Le CoE-£IE anteng relover je g d2 jo farasitln de personnel compéient pour la
rézpliutam des pratismes de edvefoppament. [ a paur od ool de répondre - auk besoins |
vas gouvsmamiEiis, das anlreptisas, des colleotivités localis par la misie sur e marche
= raval dies Ingerisurs en éngrgeligus, en declrolechnique; en infrastructures-
bEnsgart gl g snvitonbament s utlisant une strafigme cui:
progranunie de (mreanon el tes lhEI'I:Ia:H.]lJETH ug rauherche-actions alignés so
a3 besalfs des idustries & des communautés;
o lisE les mennologles avancies dans fE devetoppament des projrammes da

o Bl cfoniee ey earbes mpegianles Ab 1z £l=ne oS I uﬁmﬂm &5

p== xlin gt
o popell Tendreenanatl e gEnre B heetis e | durable, 18 diversilé
aliiurela fl (assurance qualip dans lolles Tes sctylies du CoE-EIE.

A, dans e formations du GCFE-E!'E alissl blen au niveay mastar E;HE. doctarat, les
EPAL [Gema ol (y oommin nénis ppelisire) Gene gnzoliious EiPmﬂnWBmﬂnlﬁ’t

pratetion  de lapviraagment) o 130 orfailan ok ;,J_,.“ fouvealx  programmes
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campaniEnistes (Planficaticn siralégigus 6l gastion de I'énergie dectiique et Procédes
d= Teailmmenl &l vs Valghsation das Dachets],
Las deun mdisihes offres de-&-'rrmt[m corit 15 [fiites peres alelles senl en adéguation
gvec \es ter ey U manle de pavall En s, 2 rei=uenl dos problémes figs 3 fa
sroduction. S Wranszad. 4 a répartiion, 4 & Hmiﬁcmqn-ﬂl:-é la gestion de I'enesgle
Eactrifie dune pail e \raitsian et s valdtisaton dis dichions d'autre parl, font partis
dee prontes qu pian de développement gy Béain fflen sor internet) permettant
[eBmatonralealinn ¢t "Aq B4 Andlioration des peeformances de Véducabion », du
pilier -« Engaanr Iz yansfopraion shuchiats du 'z « du Programme d'Action
¢ Gouvemaeni (PAG 2016-2021) - « Le Bénln Réviilé » {ian slr intemet),
Les programmes Ue racherche-acton focallses sy |es dils scliels de davelopnemen!
par@cont prunapsiement sur:

i85 Snaf ek ratxnvainlies o eificacll® enempdiiaqu
[eli=2ncts el elecoigehniove |
la vaeslsation énargdiigie &3 obchats ;
| 20oimaidntux gl environngment;
2 g2ot=tngus e hfrasinidunes de franspar),

-

2.1.2. Les Jnstances de gestien
I el ici des principaux aoleurs de gestion des projels AGE IMPAGT-BENIN ef les
NstaNGos 4 SYi=STiizRn,

L1.2.1+ Los printipatx acteurs Intarvanatils
Les cugllfizarong des zctiaes enanants ar 53 o ALE IMPACT-BENIN se.

P =g —

preganisnl must u'l suit:

Lo Foules ' Qlalificsion)
| ¥ *I_-':'-f::rﬂ'-'--' S Tociomirdofomeur

P Sendonews Aa | Exriomifresdrmsin
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it Gekclid =y 1 Paostllon g Marchie {1 Hiyeer e Naremd bl 2= s s ek s deiperotice
Ol peut ez 1ot €310 At = ,
18 Repomstls el S=6) AT TLLY] Ly o= st ==l

2.4.1.2- Les lustances do supervislon et de coordinguan

Ay nomibiea de si (35), les inslznces de supsnvision el de coordinatan sonl @
s Sonifid ralical 42 Ravi et de Pluags |

g Comitd rdgioeai 62 Flitlage ;

e Rl de LA

le Qe spenbiique mermalional ;

iz Comilé universitaire da pilotage ; el

o Conita cooa W sstmns ndusyivl,

2113 Led Structures de Wee en tmuyte o094z =5 o2 vchnlgie
I sagn Bl éE TUnliarsia dAbomay-Calivl, des wndlds witachées 8 I'Université:
g Abomay-Calavl &l lss diffbrants cantres ACE IMPACT-BENIN.

2.1, Objeclils

24.2.4~ Certie ' Excellanca Alricain en Salnicss Iuthmhnlisey, -mfum:q_ﬂqms ot
Application= (TEA SMIA)

L& canires CEA o paur objeilf -
- de recniler Un grodge déludiants Aglondl de quallé dlevie el de former un
gl nauenen] quail doié ge campiiinces ropundant 3 hesains du-ou des

esihEaE QUi syl !

. diéEr dos parisnaials avee Jes msrvenants de Tindustie et du secteur afin de
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2.1.2.7- Cenlie d'Excellnce Africain peur 'Eme of Aol ssement (C2EA)

Le Caitie d Excefioncn QATIKUS patin [Eau &l lAssauyssement (C2EA) vise & doter
Ay oun phle de compétence, d'expariize sl dinngvation dans le demaine de.leal,
dit | amzaltiissemmit & dis chEamenls Tlimatijues

“ B
La'prrgliad yisg) sucloumnsn &

- renfatear b tevaux de racherche moivs slr e ;.-lutﬂfsna'ﬂqua&mmsda
laau, 48 zsseinissemsi et des cﬂangmmz_ﬁts cimatiques afin d'spparter des
caubens et lsennaiagies Innovanies pour Ia motillsstion et ta geslion durablie dey
Espcdizas =N el B dElien 8l e ballemen 3:3o2aux pour lles bescing
pumeEsTiguas ndusinas <t Agneoes |
tenforcer la cuslie des formations soiehifiques 6 lachiologiques dans fes
domanes da Ispy. de (asssinlssement el dés chanyemenls chimaliques
dapurmess (2 e Cenite FExcelancs @ sos patianslhes pour migyx repondie
2, Ltding bmeisyos gt soainuy d comisen)
sceroine e ‘:‘nnﬂl‘ﬁiﬂ‘éfﬂﬂﬁiﬂlﬁ altmeas benslosires de formations: de hﬁ”‘l
rlleay an Iaster ¢ Doctdtel dans les domalnis de leals, de lassainissement et
dey clamgemants glmatgues, an lénant comple rﬁ:-gmrn. &t |a reprEsantation

gRugramilihgis

bxElep el =g ooffoanals gy v == <1 de lassainissement, 4
une lemision supenaure de qualié en propesant des formations qualifiantes el
diplbmaniies |

promcivolr fsnlreprenarial @ ravers les canttes dincubation.
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3.1, Gestion du personnel” |
La gesiion du pessoars comprend plusiears =rvied dons | tecamimant s

- 1@ recrutemant du personniel |

-1a gestion adminlgatve du personnel

e gstun i v ises

- Ia formii

- EFANIRIEY

L& aréssnie saclen du manusl g8 prcédunes déer (organisation de fa gastion du
pezoney des prdjets AGE IMPACT-BENIN  ainsl que les presdllifes de gestion
afmmeemins 2 4 d=neloppament du pensngl

3.1.1. Cotssymies ga Pu.r!%nﬁﬂ] AU pivesu dozjprajets i e - PACT-BENIN

L cobidin i s adAivités relevanit des demaines dinteivention du projet est assurée
s uby parennel ekpar mix niveau natonal et départemantal.

[z parsonngl g2 pripats: est compose |

- % ety 03 (Etal
- degEgEls canveltianmésdeTIAC ¢
- dt mgents retiilés Ui inancerwint des projets ACE (MPACT-BENIN.

Toules oes camotnEs coscourant & [ mise en ceuvre des aclvités des Projels, Les
ments de [Ely & ks agents convenfiornis 48 IUAZ =gt mis & I3 disposition des
Fromte por b Azatots gis [upjaeg i dasers ; Cuay)
31,2 Recruloment
Feemrtes e porsonnal dang™e respact des dsposilions de o igislation en viglieur au
Sanin 4 o dlspesilies das Ascords de finanesel) de |6 Banglle mondisie. Le
PRSI 1t 11 el SnR) &5 RS Siilvan s el eE 3sceSies Chapres |
sigenfiicaion du besin da moratar
Tpcharche ¢és candidatires ;

salethon du ! 085 NTEIITS) ﬂmmr:l;m{[i}‘.
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Cmusamdis couEls sl
<inhemalion dez sgenis nolialiamant iecies.
Lo parsonng! facrute siane un contal de travall & durée détarminge (CDD) avec le projet:
ACE INPACT BENIN. Les conttats sont gées par fe Coordonmateur dil projel.
Crignis £=n) = by dakeiny tiy doe 15 OO AN Oy © o Unssigr comprend !
v 1ecuntrat G iavek .
- fous tes dﬂ-:urrmls saminlstratifs de Vegent (cople de Jexlrail dacle de
nelsgyics axdre dy Sasiar ndiear, curriculum vitze, copii de la catte nationale

didentid. copis Oes diolmes. sl autres reuls) |

- lesrmooots d Sl
Dal\s le cada g toul reendtemen, unig pibnoge d'essal doll eve definie;
2.1.2.1. Périede d'essal
L'sganl ' powvliama] recritd effeciia we psnode  d'ssss conformaément  au
dasciiiond or Codid tu =il ea Resbilque du EBemm
31.2.2. Conlral e travall
Au miemzEnt 4212 signeture dueremize conbil @xec un @mployd, une comminication
(ertialien) dolt W) v Bigperle cfictitolr, laquulle cxumuniealion vise & lul
Mransmatne @ mnirmen inbiee @i que. @ el o dor enjeuk du projet et ks
condllicn: da lesedil |
Le conirt 81200 g2t signé pait chacuhe des parties el souris au visa de Mispoclion du
ravail
Apcss viss B/ Unapection Ane Sonile du sondi!t £o) A setee & Vagehl
313, Absence
3431, Cbjet tle la procédute
Raglerisnar I sulorisgions dabsanes ou pereannel confurmdment au code du lraval,
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3.1.3.2. Application de |a procidure
Ls proctdwe sapnligue 5 la demands dun syeni devant s'absenter pour divarses

RN

A

3103 Rigls Ungstion »
Pow les awcerluouns o gosanca. | sea ol 08 mns b s Convention généralg des

travaileirs =0 Républicué dy BENIN, ar ce qul concane ie nambre de jours-a accorder
30 wavallaur & occasion diévénements famiiatix tels que:

- Markgs du travatiaut (3 ours) o

- praigas Ny andaes 2 travaegr dul inbs oo duns =oun | jaor);

- Dess du=njont & pEre. de be mide gu Qi andic il du Savailieur (3 Jours) |

- Nalssiinge i foyer {3 2urs) )

- Décés gun frern, dune smur, dun beau-pare, balle-mare (02 jours):
D Faisyions dabasnes <-Josius ont eltonalionss 3l presaries dans les 30 jours
Ul g ryEngs Op f=eEnement Blles aont noseros w travalileun sans retenve
syt ek ) 5= Ustlim i sang? annuel dane Une limile de 10 fours,
B duhoe ges cas cidessus dnumdrds, des aulorisabins d'absence peuvent Elre
auocrdens tu fravalisur pour conyenante parsonnelis dans l liméle de 10 jours par an
€ dadiitie Hoe cangir ahuE de Egeil
Dz 12 G35 Qoo Weance fon. [sebiiss, ) sors procsden we fﬂilua:tltm pmpuﬁmmhll&
du ealare, | (audra spalemént prendre en comple le nombte de joirs d'absenge naf
|stifiE dase 1= calou! Su 2ond® annual U lEvallleue,
Lot auvlcrisatinge: (sbagiibe son scootdes par o Cosrdonnaiue du projel, Toulefois,
ies mbauntzs oont 1A hives @oéne wois () joure.of @i o° Sont pas :IITE‘H}E :P:ET'H
Svasnlion gedrala Uolven! &l apprelivess el visdes pan e Coordaninalaur du projet
Longina ae 1a osfmands est canserve aans |e dossiar e Mnteresse pour devenlugis
iratemets
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3,44, Congés -

3.0.4.1. Conyés sdministratiis

La procadure =appliae & 1o 2 persannel dil projel pour le déplin en conges, Les

conyis cliRs 2onl réols par les disposiions contenues dans les contrals dy

oprsannel, ke niswving do ddmart e WnpE =t Unssd clioque atinée par le
Comelbannsder g projet

Au debut do chaque d'exetcica un plan de depart en congis du persunnel exarcant au

saif ) polit 551 Sl par e Ceordunnaneyr,

Laz oongds St sonntes paran N slondr s e Soonknnatoud du profed o son
sesistznt Tl aguils 20 cangd pau) &tre reppdld e toe 00 Lesen, Toutefols, en ¢as de
nagessite malivée, la Coodingtion pourrait fecruter on Intérimaire: pour assurer |a
confingle du seevie. -

£n 2 gul nancerng les Bgans repntss sur ingncamat du prjst st dont ies contrats
son| @ durke Ustarinlde =5 covmis oot e aa lelme -0 wnzz (11) 'ivols de trava,

Comanfanl, & parte di s (O8] mais de travall efieclil un agent pourrait solliciter un
et 20 comié dans |z oroportion des congés Hus-au tilre du conlral én cows.

3 1AZ AUlES COlyes

1454 Conads de mmteining

En osbors 0u conge anusl fa femme seisnce en ol e grossesse béneficie d'un
conge da malemitd dune durée de quatorze (14) semames. dont sho (6] avant
ecshisiisnt, |

Pendaitl une penedi de quinze (15) mols & camplar £ In n3issance de Yenfant, la-
fammie 2 (%ol & un regls Uas (1) heune par [ gt Tl el

3.4.4.2. Congés maladls

Payr slenir un congd mdladie ol un renguvelement de congd maladie, |'agent dait
proguire un cortiigs! medeal d8fra par un' midecin =50EE conforrmiment . s

distmsiton du Gada Sy Trasall en Réoghidus S i)
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3.1.4.3. Congés de veuvage
it congé pay de veuvage de brois (03) jours osl accondi & loul saldnié a [occasion du
(i dﬂ 2ot eninbyl condiemainent gk disposiions Sl Dese gy Travail en Régubligue
du .
3.1.5. Ruplies du contrat dé travall
Les termes 4o nuplure seront prédisés dans (es contrats sanclionhant e recnitement de
g4t <
3.1.6, Démizzion ou ahandan dspoile
Toute abeance fion jusiEs el nun auorsde June durée supériure ou dgale 4 dix (10
Jours, st assimiée @ on ehandon de.posle.
Lagent a la puesitilsd de dovar s dertission, sous resarvo du respect de Tobligation
il DI=EVE
L2geh deilsdlons de 220 2mpll 5205 espect Ly plEay s, o sbandonni son poste de
vl s orjel se tessrve e drolf de reciamar & fintress lindemnilé compensatrice de
preavs of delasslansr en justice cour réparalion du prdfudice qul ésulleralt de calle
dsriEce o) T2 il ahanddn ge giosts,
Lagant shrmactus! oy omjel aul souhalis ddisibme @ 'dgation dadressen une
wtirg 2w Cosrésanaledt ioikint sa décision. Il dolt observer une péiode de préavis
Conmlormement aux ades-en vigueur et Bux lEmMes dasen contral,
Ay derma dels pEnode de prdavls, le projal -
- procdiderg aux cakuls de s lesdichs )
- #ffsitoera fouls didactions obligatarres .
- &labfita Une Blestation de solde de loul campla
» Golivrewa un certlicst de lraveil
Lagent 3 Tevaation de resiider toss les b (memillles, matérie!s da bravall) ‘el tous
RAES s miE @ dgpesthan par fe el won I ggde da lexercios de Ses
tunclions, Gne une d4change
Yilidd at regf JIR30 F1)



e L T R R e T T s e e

irex ]
Yl e N 0N -

3.1,7. Licenalement
Le= drits 1 llearidement pel fes tonlrastuets sur finaneement du projet seronl

calpiles conforminsnt 2o code e tavall Jarsmis fa nyplure du copiral de traval
sreisnds g8 pru e
Le hemauunpal gun zgent contractud! intemisnt |
- lorsgue (e projet arand fin,
loragiie 1 posts sl supprine,;
= 'lorsone fagent cammed une fEuts grave S,
Pl las el (71 proears cas (@ projer ndreses & fozent cantractiel une letire de
premie matvee netihent s demsion de metire fin & son conirat conformément 2UX [Bxies
on viilsmit Auleme da la periods da préavis, In projer )
- adressers unz feitre de lleentiement |
pracEEsa v Clialls dle o leg oty
efeowers [nutes dédychons dbligatomss |
ataiva ung attestaton te solde de toul comple |
- dElyrarE un s2iifiea) da travall,
Lissai'un agnil comtmet uns 2ule grave 1@ it=acsiment lisiden! zans presvis, AUSS)
2 ol faursil Brnyre 4T fleiney soneein e oo precsant 8 l&iﬂuﬂp_ﬂﬂﬂiﬂ&dﬁ
fagent mis 2 cause. Une demanide d'explication formelle avec accusé de récaplipn est
witbesén §gunt quf a1 obigation de feinetie <2 reponse dans Un délal n'excedant pas
wngi-quura 241 npwres L dé=igton de hoencizment esd nafillée §=1’Eﬂﬂﬂt an presencs
' m detbiut B Barsennel
v 35 g QUIITRIES 51015 SURE & Tacle pesd, |8 projet g'féaaw_._'a Ia.druillda'-posmﬁvm
[agent mis en ceuse devanl les tribunaux.,
Lamzat 5 uelyutan sereslituer tous Je3 s (melbise, [natdtels de wavall, € fous
auties sitntaish ms [ 'fij;::?:.in':m par le wosis cane 10 s he de exercios de ses

fealions, (orire uni g harpsa,
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3.1.8. Sutaltes .
Lz procadirs B3 mise Sn oitie dés [ 15 da chaque ingis par e Comgplable sur le
w{icui BUCCESS,
L= Resopnzatle du silkedeabmfion du projes Uob wi rog v deprésence jourraflere.
Ce rewslte est tanzivs ay coardgnateur du projet e fagon habdomadaire pour visa.
L& Compiatile prend tmiles les diipositions en vile 4 oayer ks salaires. Les saiaires
Gors payds 3 i de ies, Le palinent eat fustliS per un Dullistin Individuel de pese, qui
gt gt 2 mantite & fare aposfailte. dhvomsal ke JHilvenls, éldments de: le
Esiraion, s catigarnis prokessianngle, A nlie st da lemplol socupe,
Le= ewmntuellas deductions 4 faim pour cousa d'absances non jusifiées semnf falies au
phos fard s b salabe do mos dulient

-
3:0.8. Véilliostious applicibies au personns| AP oo Cunrvent onne de 'UAC
L= nesonnel ABE oo Cuneilicnn® g2 TUAG mis & dispasition du projel dail avolrun
gossier consiue sy mobs de facte Waffectation et de lous -aulres: documents
afmiresiratifs rfatifs & sa camriife netamment lks ltes da congés, Ies aulnfisalions
W 3bsenie
3.400. Procddives ot oullls o Svaluation e petleimn wes Uu personneal
Lae agants cuiireciuss du projel sont soumis & e évaluglion de performances sur la:
bz s leur troeall 2xsompil au cours de fexdsution du contrat qui les fie au projet Cette
S e VL Hal & s
3449, Formation du persorimel
L Frplion du parsains W13 lamdlioritin des comdleces des cadres. Elle doit #re
dune entearages 81 sautanug par 18 coordonnateur du projul. La formation peut élre de
sourts dufge 2 de bijile durés Elle patt se falte surte plan nationa ou intemational,

it A1 Candlition de mize ancouvee

La oot it 20t phiyr ol Tl pour Son personns cadre. Ledit plan est dlaboré

nar i@ enardmanon soumis 2 [approbation de fa Bangue nmddatﬁ

VaEdb e nt 2000 | &.a 22 ‘{:_
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Les tenirativnss doiven avair € Insorlles au pian 'sulivités du projet sl budgéllsées.
CHanve annds, i praiot sseoidis una alteniion partioullére & la confactian de san budget

Qe TR
Comenant, por necessia de rantorcement des capacies, carlaines formations hors plan
e travell pauven! Bre réalisdes aprés apprabalion de la Bangue mondiale. La formation
e coute dures st iape Tonveton donlia durde est intiieur= ou sgalea six (6) mois.
Lo formatian ¢ Jonrue dutés est cells dont by durke a5t sundrdauie & $ix {B)imois,
Pog s=ls=y 0 &5 hemalicts devanl sa peroulis o oUtiors-gde son ev de travall
fratsluel T=mployé sstconsdénd comme #ant en mission, Dans ¢2 ¢35, fa hrocédure de
inikslan Wl st applicabls Pour fes mizslans de Gnation se dEollint stir le flew habiluel
te ravil 13 formaleurs 2 eq panicipanis quine sonl pes en oéplacement bénaficeront
63 lauh, priiniehims o repss,
31.11.2, Choix gu beséiclaire
O dstingue les sfsoes ds formaton de longues diréss ¢ des stages de formation de
Lolt=r Qe
Folg e s=nes g [tien g janguez aurts ) coo Dot luave s'elfeciue de la
MEMEE E=hEmic
fmicamation sar la alagfa ost transmise au respansable suivi-Evaluation pir
wourdination
b msoenissbla sulviéralusion propade 18 eandidaten '8 molns 'ﬂﬂuia_gl!ﬂtﬁ
e &0 vilEe e e Contdiitiae |
o nefficeton & l'agent reteny est faite par fa Coordination an tenant compte
aullznt que Jale T peut 6o [ogué et de | effiasite des Services,
Fogr k= clmies o tomatong de courte durde, e Emdfoare est choisi par la
Cocrtfinalion pared b5 sgang sjanll e peofil (=js 0% & rospeot de Jedie, e

tran=parsncs & 2n garanhsaan |8 conunwile des senvioos:

Waitkd ea el 030 . ) N 363'& p‘{
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1.2 Precedires da gestion de |'Informiation el de la communication

Lz procifir railve & Infamaten 8l 3 In comarinicutiem st ime m@ﬂﬂmm
ipquelle sunt mpnmns! fias &% sclels du i’ Tos o arsiisioR communication
couvent dlra Ivises gt e projst dans e catre de la didusion de l'nformation autour de
see acvies Ces MOyens 3e rapportent ausst bien & la communication inteme qu'a 18

cEminican slE
321 G&Eliﬂn sdminiziralive s coummiess
3.2.1.1, Objettil s s procidyre
L'chjzctil ast 08
- ssesul qus tites [gs procidures dz gestion des earriers sont regpectdes en
vz o8 g pratecion dos infarmations el de l'emhnens des decomenis du profels

- Eetlete rtan=nt vasbde di finjormatiog Lol il
2.2.1.:2 Clreulation da [ lnformation
321.2.0. Cowriers andipairas

Tour counes s=ice a0 sore 1Ll dans g reginta counded « a1rivaa » feny panlAssistant
aemisiall bree Svan lennsgisiement, < leon e cothst i est apposé
Idialen) B cate damvés ol courfler et le pumézo dordre dans Lz registre courrier «
anivia 2.

Bzedt bt per e Dooddomnatel, le powriar est barsms avec aanotation  &u
respmisalle oonosTd pour lsbement pac frerm=dm = un otier de (ransmission
mle—=
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o ongmanon buugetaie

g e
[~ T |
Congson Qi iNtesondrmml | Au it o it gdmal W Pihndi ST gt i bulgue g K
Tz A wakal i et e (el o it Nt il fe Bt ada
— Coorietaies de cre et le PATE |MPACT BEa Fasponmbles bedgttiies - Comit
| | Wieahoza ol F=jl
e _—«*Ir = 0 pome bt & \Lg_L_-:-

, Ditencaty de b e,
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§ A2 L'élZeration du pesjul do Budgel
Au Gnits Us le dousitna dlona, fos adleurs [Manvanty 54

s le Respansatile Suiv & Evaludtion :

- g0 fonoior des deoumenls budgdlaines de chague cenlre, propese
des zolivids 2 réafizer (profel i pian e vl svnusl) elle ol de
bt corresponird 45 (ymine dehills |

- R canevas derecial du budyer au plus jard e 15 mal del'année
N1

- sassure ce la cohdrence avas les ducuments d'Evalustion et de mise en
cauivTE L et
o i foul esl chErent, consolidi fe prafel de budgel'au plus trd e 1e Jufllet
4z =S Mg lonatian g b scesusn Uy code analjlique, des
BCIS, (55 (EWes 08 respansaliliy gl u respect du prncipe de
Iagquilibes budgataire |
soumet le proiat de busget consolidé Al Coordnnnateurs des profels ACE
INFACT-3EN N
v le.Coordomisalgur du prolet AGE IMPACT-EENIN:
- prondiepmiSeices B ariiEl Ul PTBA S a3
SESHUE Gue e prol du PTEA lenl comiple des priohilés en lermes de
lonpricneemant ol dipvestissement;
s zsaur ce lacondngnes du projer du PTBA aves e dosument de nise en couvre
AR POt - _
- o éverttuallement der ctisenationz do fondsel 't tomos 2or le projet du PTHA
Pl
-t 1= el 2 Responealile Sulvi & Evalualion pour cofractions évenjuslies |
- gemdnde au Resoohaalie Suvi & Evelsalon de préparer los latites de
COrvIHIEN pour 18 tenuads [ rdunion w'arbiiags budgéisie ;
- 'glgne fpg Btber 00 convecalion el demunds su Recponsable Suv &

Svaliatin 49 I gl
NE : La convaration paut ausst ére faite par inall conlre accusé de réception.
Le tatileau caprés prisente iz syfithese de |'étape
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Easmwiily @y siibem= = Axers Om hrisipietti= Fito oo 18 =T W :um-rmﬁ
[T =Rl E=™ E.lhu,ﬂmtmﬂumu]lnwnu % a Yk d 351000 y
Snibes _] I xrili gttty - Bzt 1]

S _ Atz i

4,2.3 L'organlsation de I réunlon d'arbitrage budgéaire
L oroaméarea os (@ rduniom d'arbitrace conaiate nour 1 Conrdennateur des projels
ACE INPACT-EENN:
- dmanivetie poe de budgstaves lous fis tesponsabies budgétaires reunis;
g reppelar aux différants. responsables les oriontés délinies of le respect du.
ovinvige de lisgullilte batdodtaio | |
de prasoger = Nzmillzage budaétirg |
d= prendre i Ohemvahoms desars: gl O Nulrae am iﬂﬂﬂhﬂ-d&.fﬁ@lﬂﬁlﬁ.ﬂﬁﬁ
aetlvies, de Wt perinence, ges myfens evaniuels, de 3 falsabilile, des cholx
propesEs ol des resullas tendus |
- genote sesuilines mtemumes ainsl mm lgsmontants affsrants ]
- e dzvediras Aesmanetb e S04 8 S o b femset unoomipte rédsant
SE Lorpedtione Dvantioles 2 gupteter Bl Ui o Liugel,

4.2.4 L'élaboraiion dy mjet—dai'PTEa
4.2.4:1 Le projat de FTEA corrigd Lrul
A itape Sl G500 e phutet o Plin de Triva &l 208 snats (PTBA):

* Iz Responsalile Sulvl & Evaluation !
satoss du projer de PTBA covmigé 6n lanant comple des aclivités ef des montanls
retenus lors de o rmunion c'artitrags burdgésir |

- remel B PTRA i Cooedanmateur du prfet ACT IMPACT-BENIN.
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4.24.2 Lepojel g8 FTSA corligl

Iel. Iz Coprdannateur de projet ot de I'ACE IMPACT-BENIN rageil la PTBA et s'assure
aielle 3 Jieard s ohservations retenuss lors de ls riunfon d'arbitrags budgetaite
yalids 1 PTER gl inamel e dotument @i Somits nalicnal ot armrchation,

4.2.5, La vdlidation du PTBA
Cans Alage penmet de vailuer e projet de Plaft de Travdll el de Budget annuals pour
laszmies N A 'tslelfet |es actaurs orpanes sonl -

» (& Comitd national

- ‘ol e procs) &2 PTBA 8l e e § == (ude;

© gEsedls e la congrence al de Tequiibre du budget en fenant comple
ded documents de réfrenra dd projed (PAD, document de mise en
@Euvie, 2z00rd definancamaiil) |
saflds [y STRA peé=anié o shabil an nocs.ondbal signé par s les
membites 4 milant Seaamiiwiies we Us ool Wpamis

- &irg gveniusllement d2s gbsarvations €ir e projet de PTBA en/cas de
negassile,
remet I3 ezse comslite (PTBA &t atotds-varball an Courdonnalew de

L

oSt ACE ITAPATT-3ENIN.

4.2.6. L demanda da l'Avis de Nen Gbjcction sur le PTBA
Four 3 gemands de 'ANO, le Coordonnatewr du projel :
- grgmre un wnal de demancs J'AHD amessde au TTL (Task Team
Lader) oy oo ) ileay gz 104
= s ip P TES ealids par mell 2u TTL du piogat u nivead de |1DA avee
ropiz 2y Aasponsable Fmancier &t au Responsable Sulvi & Evaluation ;
- zltentt g rocevair PANO de 1DA paur diffusion.

.2.7, L= ezisic aL PTBA.
Al coults A ceiliy @laps pousheinsri camplalis, 1= Dumpias;
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< Princips de | e_qt.llm_::e pudgatai._lj_a_: Ol Nptaroilion de préseniation
dun budget déséquiibre, Les charges ne dolvent famais Elre supérieures aua
produrs altandss -
~ Prinelpe de Iz 5paﬂimit§ das grédlie : Cr prinvipo olonile que chaque erelil
cuvert 3t b d=ilination ben orkiss.
Lore ¢ [alshoration el de lexezution du budget des projsts AGE IMPACT-BENIN,
outres les provpipss civdessus. 25 rdgles sulvatites dulven! Slre chsarves
3 pérode budaétans comespomi & 'annts antle dit 47 imivie 2l 39, déoembie |
= latticesta du procsssus dalaboralon bududlili pewira da la gualile de la
planilizalon de sas autivilas dans le-lemps |
- 2 burdgot doit intégzer taistes les ressources aimduer
- s pereaiigs. dhagéss de Vdlbaaltn du tsclgel dolvenl velller au
miper] Q=5 IsQes Fensryon
- (g5 BohwiEs provess au cours dun excreice buygotaire et nan réalistes A la
firr 2 2elli-2) peuvent &g reconduites al Bdgel te l'exersice sulvant |
Le programmg de tava] annus iFTA] doit Sire £tsbll sl soumis & DA ay plus tard
i 33 aovembreds cheasaannds Ce pregramme Smovend |
o U0 Galendiss dstalle de forddnnznsoment ¢ de i mise en cuvre tesdiles
a0thilles
o g mplite s ddpeness reatss pour tes anlvilis
o s llides de passalon des madis e ks Jouunsss incluses dans e
srogramima wnnusl Ce PTA duil 3u meéalabie avolr [ANO de la Bangue

fm::‘{j"*'

e FTA p2ut e moame 4 tout momes! saw = s nouvelles aotivites
toulefols, Fe=said présizlie de DA &5t requis
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L=3 proposiions wulpstaies dolvant 8iré sccompagnees du maximum de justilcalions.
Ces usuications concerment ung desonplion détalliéa de Vantion, les objectifs
spiaifiques, i3 résuliats dlfendis, fa bugpel el les diliis d'isESulion.
4.3.2. Procddures d'exdculion du budgetdu prajst ACE IMPACT, -BENIN
4.3.2.1, Mithede de délerinination des objeltlls a dllelndre
Les objedtifs @ alteiniffe pour g projé! ACE IMPACT-BENIN sonf fiés dans le
doclrmenl devaliation du prujst etle plan da mise enelwe, L2 budel sl basé sur le
urogrsmne a8 beval anmied o sur k2 c@Elilee the exomines precddents toul en
panEntna V= LS st gan lo Projil so oenes el
4,3.2.2, Procoduies a'exdeytion de dopenses
L exseution da depenses sulties gt (4) elapes successives chapris
'oxpraszion du besgin |
< javErficion de 5 disponitiisd bl
= lendasenent budatlaie
sl Ja mandsiement de la gepenss,
43.2.2.1. U'saprassion de basoin
ltr on dislirous ' l== beyping an dsssouE gu soull dir gunenss (miontant inferieur &
2 000 000 =iy oy 20 0t 65 LEsolns au-dessis di ssui e dspenses {montanl égal &
2 000000 et plus @)l Tiors taxe),
#3220, Usaprezsion do besoln en dessous du saull de dispenses.

Caux, wigiztrs Juipiro 3 Intsvistnenl stoossslment & =iy Hhisse do ledcution de
dszemes | sl o domandaar et du Coaromis s pruel
* Lo demandeur (Chid d'entite oy partenaire du projelj:
< vy e lisalh Sengager ine dépense |
ctianut urg damonise d'achgi (DAY ou oz Tennes da Réfrerces (TDRs)
<t s a4 e siild gn pedtisan] st tmires ¢ 2 contexte, les objecifs,
2 g, les résuilats attentls ol ies délas
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= signe g OA ou les TDRs &t lefs) Hanmt'au.ﬂ_wﬂmmmur.da.maﬂﬁé

IMPACT-HENIN,
» Le Coordatipvitaur du projet ACE IMPACT-BENIN :
h'_-,l;l_l | D;';. I E= Tntmsne 1 1._3:““"". - hinks .

- [imputs 6w Rasponsable Fmantier.
4.3.2.21.2. Expréssion de besol) av-dessus du seujl de dispenses
Cag Ob=ors du mmanl EED.TL_’LE.-H"E 3 oo millions (2 600 §00) hors taxes font appel
2R pesifires cEfaision 4B harchs pilties [vod ponthe &)
4,33, Virlilestion de dispanitillté budgétalre
Gy 22laurs Intesvignnent ol le Responsable Fliahtier ¢l le Comptable.
» Lo Responsabie Financler (RF) 1
- fEerEodu B2 & ca gl o dale Whede st mdntonnds sur ka demande ;
S GHIUAE QUETEUN e G I dEpase et plosdl B0 e PTBA (&ligibiffta) «
vise i@ Cemiande (DA ou TORs) & l8 transmat ay Comptable en cas de
cfarmilg )
* envor s gemands oy 2is g ngnicotifomitd {ron i) su Cosdoriataliidl
Prove; it 1= refiemee limnnten
» LeComptabie:
= raguils demands visge pdrJa RF
5 S50 08 |3 disganbilke du coddll o vise [ daande s/ 1eul o3t conforne |
pIeie BEAl B Tshbissaiment du oo de gonunsnde an ol (03)
e B e Enaet W Haspoosal o 24003 Evalualion voncema
- noelte (@ derands, losoue [a dspense nlest pas budy@lisde ol e cridit
Dusdgétairs st insaffisant :
= Molve Tatizl 4 mped tar cotiniir & J=trnemst a0 BF
NE En cas derejet seul le Coordanmaesr du prujet w3t ji.Lié & arbitrer sur le biens
fondd de 3 aéounsg, Toutelols, FANO de la Banque mondiate est requis.
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4.3.4, Ehgagement de [s depenise
e Respoliatle Pmamafer 2 e Coorztannataur di prctet Inteeylennen| tespectivement &

catte djmpie =
v 'L Hesponsalita Financier:;

o I ben Ge certimande (BC) 2lns! que les TDRs ou la demande d'achat;
s zssure dela condrange enire Ja BC ¢t ls DA'gu les TORs ;

§ ssrure oF | anmstiutie anthmeétiows du mentan) figiernbsur i BG

giank 2 BC of 6 (= canfmith 6 be MhE 2 A De=innatour du projet’;

comptaviiza T eryegeniant de 13 dépente |

- retourme sans sigrenle 80 sy Comptabie ancas de non-conlomité,

Le Coordatinateur duprojet |

resail b BC 2! gimédds w contrdle thardnulimind en rumparant la DA ol les
TOIE; & e 850,

£35sure quele BC parte L gignature duy ﬁéﬁaﬂﬂa el Geslion financiéte |
signe 1=BC o0 245 de conformits el le leensmat au Complable |

ISR S0 siiter le 8T au RespiEeile Suid 2 Evaliation en cas denan-

oiatriils

NE 'i'mnugermﬂl a& | depanse peut élre materiolise par un contrat de marche
(voir procsslire achals el marchés).

#.3.5 Mandutament de |a dépenss
L& man datsiia ] ietls=ali= | fiv do prossssis =hinlkislifd= s désense, Cetle &gpe

impugue s Compuiile oo Coordunnatann du pog,

Valide 4o 1030 54

Le Compluie :

ragon e BC aceompsgng dos aultes cosumants (DA, TDRs) |

s assure que & BC potta canjointzment 2z signsiures du Coordonnateur du
prgjel &l 'du R e tsabie Sjnmnmier o

dMend de eesvar o3 3iles documents qul pemellsn! de s'sssuner de
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fexéution de 13 prestalion ou de | conffortite U la llvraisan (coliral de atche
oy BC. fequre v fournissz=n, bon da lvnison. $Y dereoeplion, attestation de
sarvics Sl ¢ mites g & oonvidtian)]
atatilll e (rot o o de paiamient ol Je Ianemiel i Coatdonnalaur du projet ACE
INRACT-BENIN

o LeCoorttonnatenr du projet ACE IMPACT-BENIN ;

S AssaE A2 13 ohdremics dhite 15 elrE |0 BT ob ooeantran Ja marche el le

proje: a oire d= paement

- isilizr qua (8 livizisan a et comectement effectitée et approutée |

- Epeosd e gachiel « Bon & payer » s londe de paleminl, le signeputs is

rgmat 20 Comptabiloeour prsperation dir paiampnt

= Poup I pilement valr « proctdive de gesfion dé fa Itcsoretie . ]I faut noter que
lengagement da iouls dépensa doif faire objet d'enregistrement avant palsment.

o L=z ceoone=s olfaripsss 0s aghoralien gl Budipst diiVent prendie e’ comple
29 p=3teg ol pesinnom dudosaus salon esousEl= ;

- teut nchat do Llens et sarvices dail fuie (002t d'une demande (DA oy
TUORs) visée par Iz Resporisable Sulvi & Evaluation et Je Coordonnateur du
projot -

©une dEmsa ne peul dre engaghe que si ellea 13 prévie au budget |

< lBUE delbande duat fe ddpense s 24 poboae dans le budget est
tansnilze 9u Coordonnatetr du projut pour atbitrage sur le -hlqnifnnﬂi,ﬁn
ladépanse 5 ongagor-

o | paragetiament Cumptatls da jolte dapeinsa est sibanlonng dux dotutients ci-
apres - Altestelion oe ssrvice fall. procéewaibal de réceplion, Bon de
livraisan, Cridie de gatement, Bon s Cummanus ou Contrat de marchs,
Dumande W'Achsl ou Termes de Références,
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8.4, Proogdures de sulvi du budgor
A Iz fin s chmgus bursstre un rappont de Sint de brigol ozt maudull conjoritament paf
i Coocdonnataur di projol. b Comptatle €Y Responz=liz Financlére. Qualre (4)
pheses consfiiuen| Lals procedure 1

- Bdlion des Etas Budgeteirballsations;

- stablzzement ot analyse di Rappart Meadeulion budgbtaire,

dift o YU repoc! daxbeulicr WdeE e

< atillissament Ly mpleet anndel Sty budystalre:
4,4.1. Edition des Ftats Budgets | Réalisations
A lp iy chegue mimases, o Compisbledo st

- §'ozaure aue iites es dipenses ont 8 siinkes dans o ogiciel|

- Eile les ety Badgdtakes el b luslen cos dbpenses exdcutées du

ttimesire dehy (T) el du précédent frimesire (T-1)
- |es transmet 3y Responsable Fnancer,

HE - Ges ofats sarviront @ V'dlaboration &'un rapport ur I'élat de lexécution
budgitaire pérodique.  Pouy £ falre, dos sills niiliziils coslgngs: par les
actours ot o mise en reseayges comptables el dos RF sont nécossaires,
4.4.2 Etablissement et I'analyse du Rappoit d'exécution budgétaire
1 IERﬂ&pnui_-‘al:|[e’Fir|m|~:iEr :

- ofalilt = raoport d exdzunon peogElalve & prirdu becpor o des realisations au

couirs d flimedls §)

- procéoe d analyse des écarts mdgélalres;

- ieniie les dearts prézentant descaractarss ancrmaux.ou inhabitugls

- senmiletaunes decliaque Comotshls s smialinns toacemnanl ces éoarls;

= pronégls Ty conasiiony ndsssniies |

- Msus les onmgnaiees adaguals dans le rappart

» tremsmet Je rapport ﬂﬁ:ﬁﬂuh:]n- budgétaie &y Coerdopnateur du projel ACE

\-"Mm eyl 3040 ) ﬁf- ~



By S ___—”i-:ﬁ!éhﬁ_' mﬁ.ﬁm%ﬁﬁ ﬁfﬁ-mnp_m*m.ﬂég%ﬁ_i
Valige an M 02

IWFACT-BENIN pourution atalyotue.
M3 1 Le repport wexbzation met en dvilencs, pour chague poste comptable;
létat des calisutions deg dipenses el dis rucelles par rapport au budget et
dégage les ecats. Il mot dgalement en évidence le taux d'exécution du budget en
poufceniage,
WA 3. Diffusion du rappont d'sxécution hudgdtalire
Jur du projet ACE IHFMT-
BENIN:

- siie b= rapport d'exdodtion tudpétalre 5 1ot est conforme |

- donne Wes mstnclions 4 ce gue des coplies du rapport solent falles en aulant

A cxmm ans gue G responsaliins d =i

< demance a.ce gus ls rappon dexaculion blidgstaire soil transmis alx différents
respansslies d asions

. o , . )
Le el Wesdtdlion peut dre anverd par miEl o e bl aulre mayen

=
L

dlastranynie allx deslingldigs
4.44. RErablissenent duragpart annuel d'exdeutlon budgétalre
Doux aueurs prncipati sont contermas parcelle phase ; le Responsable Financiet el
le Coardonnateur du projet ACE IMPACT-BENIN,
» La Responzable Finsngler ¢
Siatare et Sl5iz T st on Blidgas =y |

« soumegl lp tappon au Covedonatour du projet ACE IMPACT-BENIN pour

valldaian,
« leCooidannatour tu projet ACE IMPACT-BENIN;
= prossde Eoceniied date waisomiblane=s darun o

- vallfe e Eppeit = deal sstnenforme |
3% clks wbservations =it 12 rappor el iz refoume au Responsable Financer pour

TN |
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(=1=0 | Bl d'w- |
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G e (Sl o | woues
ARRERI Ranpon dassznnion bucgstane:
S oo T g fiwdien budestin,
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5.1. Géneraliles

51,1, Planiliootion des Murehos (PPM : Plan do Fassaliun des Marchés)

Les miarchés 5ot R66¢ suivan| un Plan te Passation de Marchés (PPM) propese par.

i@ SPY oy Enatied par bz PRIP da FUAC, Ledit plan estvalidé par ta COMP af publié sur

e SIGMaR dt [2 ONCMP. CE pisn es! rélisatile aulan e [4is que nécessaire, Toules

S rivellong prpsses e R st O passalion (s mirties duiwent &lre soumises &

I vadidation 2 |5 COMP et publié sur le SIGMaP.

Lancamile (es ecordonnateurs des projes el e GPM, fournissent & la personna

respansatis des marehas publlcs Je2 Informations ndcessmies aux fis de i iermetire

deliborsr g plan 42 2533t ion Jins |25 delhis i

Lo Fan da Possation dst Marcnés des projels ACE IMPACT est aninexs au PPMP de

FUAC

L& PROIP eal Slabacd set un modéle standard adtnls par Aulinilé do Régulation des

Kafulds Pl (a5 ©

Das dispesincas 21 gonndes complémentaires pourralent Glre intégrées- au plan de

passabion & I demande des bailleurs assurant le linancemeant des profets, nolamment

des sapes o5 snpEmEatlees UU processus de passalion de marohés de chagque

ataiet qul sant mhepordss @ PR de UAC

Talle apquislion &l deum nécsssairenant 2l Insle au PP approuve, Toutelols

ay momenl o derules fouty procidure d'scquisition, le Courdonnateur doit §'assurer si

Iacqsilion et fmours aoparting.

Tou! mehE pulise non plilid avant s2 passdiln g ol 2t de o elfet.

La FEMP Bns consnz sumoger dlun ayjs gensnalide Fussaion de Marches [ﬁﬁPM],
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les caratlensiiquss essenligles des marches quielle enfend passer dans |‘annee

budibisits,
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5.4, Rale des dilidrents sctours dans |3 condulie dus opérations courantes de-
prssativn dos mntchés publles tant i filvein dos cunires quades organes

(nteivanantdsase [o chalne d'excqulion deb insmids publics

A [Unlusrsie & Aliomep-Calavl, les marghés jltlies Sonl passés conformement aux
feies Ey=itis @ réglementsires régissant los marchés publics en République du
Zenim
fungs pobr W pussiien der mardhis ges peojets ACE IANCT-DENIN, plusisurs cas:
paavent ke tstinguss ) 5'gall s

- marchés do mentant supéreur ol égal aux seulls de passation des marchés
publics;
racihiis e montant infénouy aux soulls de passation dos Mirchﬂs-guﬁlfns.
A Tlmtéieyr de cetie cutégorio, eo distingup ie coquisitions relevant des
procedures de domande de tenselynement o) do prix, de celles relovant des
procidlires de demands de cotation el des acquisilions relavant des seuils

de dispuiisa.

e85 des zcqirailons relevant diasouils 0w oo sabion o narchés publics

Contmmémant aux dapesitions de Uarlichs 8 Ui 1 I n™2047:04. tu 19 octolire 2017
sortant Cods o=3 marthis publics en Rénlblicue du Bénin ef gl odoret 1)*2018-232
o 43 s 2075 foan Jies Bl de passation, ve solioitation de prix, de dispense, de
et ltdite it depprabatien dis matends puldins e Réputlisie du Bénln, les seylls de
passagy dus et pudling poly toeles =2 =ovel= onractantesily compns
{uthiversde ¢'Abamsy Catavij sont

o marchEs de Yaveuk - Ceiil milllons (100,000,000 de francs OFA ;

o mamhes de faunitarés 6o de sarvices : solianie-dat milliens: (70.000.000)
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Buftdies ou 8 des fimes ; Cinguanle millions (50.000.000) de francs CFA

« mahts de presiations intallsgiuelies confdes @ des. comsultaiis
(EvduetE. vingt mifllons (20:000.000) de franss OFA

lgs pecedillres 33 peszdli ¢ Waithis pULLS U= mail=hl agal quws_uqéﬂatﬂ'.é'caﬁ
ccuis dojgunt raspects” Hyourgusement les dispostiions de la lov portant code des
marchds pulifios & ses Jisrete d'aplication stus-peine de santtions.

52.La Plaaification des marchés pubilics

5.2:1- |2 plai annel pravislonnel de paseation des marchés publics:
L2g marchés == pessss sulvant le plan de passation de marches préalablement
woprouve par e syumures compétantes: dont les baileurs. Ce plan est éabll
annugllsment ner = base de ol de wavall ammal 8t tu Ludg approuvés. || est

Ellals2 ay b=sbn, Toules -les VRIS [RD0¥ES sz Ny plany do pasﬁ&ﬂﬂﬂ des
mwghas dovent &g soamsss & laporobation prealible dis struchures: compélanies

danges Batleurs
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5.3.2 Prestations Intellectuelles {services cansultants)

5.9.2.1: Gendralites

Le march de prestations eafieitugles camumnl

« ks gludes

e canirile

= b5 mniinse O uviEs

< 1B condune 3 ceeralion |

-l oyt dosdialdinda 1u glniquﬁ l

- @ mallnze 0 ouvraga B&dgus

R4 o

Il =1 sitbus, eprts mise 3 cuncurrence dis candidats mrd-quaifiés; siir fa base dune
et testrmina, o rasan de ae dhtltuts 3 scdoitarlis proviioos, & la sule d'unavis 4
s o O gL

5.3.2.2. Avis 4 manifestation d'intérét (AMI}

LAl disril sommitement Jes prestalions & foumnir et indique Tes qualifications &
euranignoes allenduss des candidats, || pemat Garrdien ja iz resireinle de candidats

prenguddlifies

5323 Dossiordo demande de propositions

Le dissiar de Samande devproncsiion comprend les femas de référence, la lattre
Almyiation [=s donnbes pariculisres indiquent les erllires de salection, et leur mode
dapphation eePes. ains| oes lir phtwd 4 midechs

I e, Je cas d<haam, €5 excluslons 4/l o LOpElon funsfe dux marchés de lravaux,
dis loumitures & de services qui résulleraient das prestations qul fonl Pobjet de
v titian,

NE U Avis d Manllestation d'lntargr gt lu demande de progestiion sont soumis au
contrdle a priofl des structuros de contrdle dune les miciies conditions que les
DAD
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» L'ouverture et 'évaludtion des propositions
Lvmiveify-g 2 FElusitn ges pmpasum-*rwh*wn A AR rmﬂpr.l
- dans un primar tems. seules les propes! s feslinguis sonl ouvertes ol Gualiees

senfrmémant dux méliedis définles dans e dossler de demande de proposilions (voir
stripuncn qes manchés de prestations Intolisslielés)
- zms um deulEme tamos, souls 1By seafassion)=ies Syant présante dﬁsjpqumwam
totnnisiieosyl quailicas o canlormes: volanl [hes popdsions linanciéres ouvertas ;
0 awttes  propesibang fimoncléres soal elimées, sans  élre ouverles ali
cmisslnnalies non qusilies,
Loovaiture des proposilions financigres est publique el les soumissionnaires qualiies
g0 Wyl &y fErliops

« L'atirlbution des marches de prestuliva jplolleciuelle
Ele eefisstua par réforence & ulia qualfication minkmym raquise sulvant les méthodes
g s&echion fondbes syn:
- U= gl tenhin e 2elin g savoif Vexp&renae da ls firme, la clalificdlion tes expeits,
15 s hotnlogs de raysl prop=es |
- La cudlte technious &t le ci (sdleniin qualiecudt) basés notamment sur
leppaipnee e ls firme, 18 qualificetion dss expients, la ménodologis de fraval proposee
alla monlan! de i ﬂ:t:-!:-nsi"llun I
= Ui o butost gétenind o it o Constliant dult pegraeer |a malleiite’ ullisalion
pisabla |
- Lo o plus bas prlx o, ceshadine sir la base de ls meliizure proposition. financiare
souniss o e candidats syent obleny lz nule minlinale reguise 3 lévaluation
menmyusa
Mt 5 marchls g fresleliey intillenlles == B au sobmissionnaire

.|

1

|
prasemant lolirs Bvalits lagnewedisan], pe combisasen des orftires lechniques el
financiars. ssfon ln millicde de séledlion relanue dans le dossler de consultation,
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Dans (55 cas di prestalions inléliseieties commanes o W impacl consiiérable ou

by Eare Iabsquidlio Qo ey §s9 propiians dlil cizment comparabies, &

consuliant peal Gire seiactionnd extlsivemenl sur fa base de 1a qualil® techiifiiue de sa.
sropasition, selon la protidute d'apptl d'offres restreint lelle que dednie a larticle 38 de-
i Ll v* 201704 du 18 potobra E047 portant Code des mutches publes en Republique

d BEMIN

Leratoi 1 procedure de:sslacuon sl fondéa sur & seuls :{_llﬂfl';é tthJquaﬂe l'ofire, les

machés dz prestations intellectuelles peuvenl faire ot de négociations entre
| zutorie contrectanie el le candidat dont la proposition est retenue confarmément atse

duzosiions 23 Farticls 48 (4 Codla g3 marchiss lles &n Ripubdigue du BENIN.
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i Ence qui conzernila passation des marchés per la procédute de demandes de
massonanEnts ef de prix, jorsquiun minimm de ol plis nest pas obtenu A la
eyt AU emiler avis de consultation pibl ¢+ wm a1 masimum de frals (3} JoUts
calertiies esl ouverl AU lerme de o2 noliveay valsl |l est procéde & l'analyse
s offras quel que sol e nombre de pils chienus. (An. 15 du décet n°2018-24 du 13
Jﬂn. praché)

Lo fienitee diaséripiaies de peojols de cantral @ soumelire & Fapprobation tes
autordss compélentes et fig &ong (5] it tobe e calgdories de marches
53385 panla crocédure de DRP.

Ploye parmisties & Tautaté epprobiatrice d'apprécier la réguiarte da |a procediire, | est
296 i ot agterifs contiactante, |3 prediiition d'un dossier d'approtialion comprenant
‘hatsirsnl

e ptan de passelion ces marchiis pubiss il knsiclia G &le inserlt |

& precds-verbal f ouvartute des plis |

(e reppart d anslyse des affres:

- e pieads-eabal de vaifidion de lomgane e conirdlz crmpotent §

« yyfiattee oz ytfestond aieluton ]

. Tnfiche da rasarvation®ds eredil;

- = marchE slghé parla PRMP t lstinbutaire el solnis a approbation,

5.3.4. Cas dos acqulsitions ralevant des seulls des Demandes de Colatian (DC)

Canfatmeivet ux dizpusiions das scles § or 33:doon o 1201704 du 19 octobre
2017 ponant Cods des marchés publlcs en Répnbiigie Ju Bdnin et du décret n®2018-
237 Bu 3 uin 2018 fivant |es seuls de passalicn, de sollwiiation de prix, de dispanse, de
cnlrale €l d sppeobaion des narohes: publics en République du Bénin, las procédumes
de demendss do eotation d'endlguent gux marchés (de toviur, de foumilures , de

3En R el 2 dre=tnteee iniectyelzs) dandias giantaen pavEionnels: hors taxes:sonl
susenels nu £g@ = deacmilions (2 000 000) de francs CFA et inférleurs: & dix millions

-
LI

Validd ea mal e i )
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(10 000 GO0} ‘ranﬁ CFA Alnsl pour |Université ' Abomey-Celaw, ls saulls pour les

recsdures (e demandss de colaton sant ! o
1. mrohisda travaux | Deint millllors (2 200 000) & dix milions (10000 oan)

do frares UFA,

marchas ¢ga foumitires au de servicas : Deox millions (2 000 000} a dix
miligns:{ 10 D00 O00) de francs CFA|

rarchis e pggtalions nialiscweles canfiges i des cahmats, des bifedux

[
]

o 3 = femos 1 Dame millans (2 520 600) = < wijiifions {10:000 0o0) de

frenes CFA.
4 marcnés de prestaions Intellestuslies confides @ des consultanls
Feliddusts | Das illlians 12 008 000) & dik mifians (10 000 000) de francs

CFA

Leg demandas o cetalln donant respeuler tiguireuasiien! ks principes d'economie el
YoiicashE By processus dscouisition de libertd d'acods a fs commande. publique,
dzqnils ds tratement des candidets &l de Wanspaence Ues procedires ot e
dsrpsitloss das Alsiels dlaydlization de 18 /o)l portan Codediss marchxe publics sous
paling de saliclions,

Les acausliens Gavent relevér ces firosddires de demandes de colalion dalvent
ahigatiiremenl AR wrevUes dans lg Pian de pessation des marchés plblis de

\Unmersité g ApameyLalan

Confafmement aue dispesilims delanele 4 i it 71207 du 13 juin2018 fxant
s <aqles ef pioddiles de mise g0 wsuwe des procédures de sollisiation de nﬂ}r. la
sessanon Mzt marchés par la procédure de demandes do colalion reléve de la
rsente &5 slitE da (Unlversid d'ShomeyCalad. A el effst un. comité de
snssslion des marhis par ln procédunz do darnanide de ectalion astmis én place par
cnanqus resposisaole oy Cosndinnately o0 S%saili=s Ledl cumié placé sous

1-

w3 En mpi 2 E =



WANSLEE PV AT [T PEEI A SAE A F T P = T 0 1 o
— — Fria T

(V=L =]

g
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rastaiisabills dy Caordshnateur est composé du Comptable du Cenlre, du représentant
e T Ayent cormpualie e dy spéuialiste du domaine di marché i passer.

Gonviontil e slunidizr que conlorménent aix tispovilions de Varticle 22 du décret
N*2018:227 ou 13 juin 2018 pricits, les conlrals decoulant de demandes de
cotallon ne requlérent pas d'approbation formelle mals sonl signés par le
Coordonnateur unlversifaire concernd,
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e nevitie dvsarplsies do projets de cow = cuumee 2 la-signalure du
Ceprdanyatenr pu essimiz est fixe @ aing (80) pour tules les catégoties de
matshés asses pan la procadure de demanides de cotation,

En ca qul concme kg passation des marchis per la procédure de demande de-
cotitim s mifgmum da trals sl pust elsni Ja procédire es| relancée
Jrsg's Nobtonllon 44 lroz cavis,

Augone procedire de demands de colaticn ne pedt @lre contlue sur la base de
miiins 42 trods offres. (Art. 15 du déereln®2018-227 du 13 [win précité).

L= demands de catalion nour e passafion das marchis de toute mature (iravaux,

Caupllures, saniess gl prestations wesbeslys =) Gl falve sulte @ une
oréstlecion oganses avant le 31 janvier de thague année et aclualisée enire le-
tor el fe 3) |wller de 1a méme annde, par appel plblic 3 mianifestation dlntéréts.
L= st pestreme kel de cel avis public dolt Stre publide sur le SIGMaP etiou
dans = panal des mchés publics (IMPY: Ellz dall seniorer fous |es candidaly
ol B2 dimsines 2ot Uishe apcepliiss: bn retpest doy principes qul fordent la
sommanda punliqus. Yautorité contractante ne doit pas sélectionner les mémes
prestataines préstlectionnés pour les difisrenies prockdires, de fagen @ faire
partiopsr loue Ies candidats. Toulelos, lee Coordonnateurs des: projets peuvent
thiel 5 melhede de oullination pst affirtiags oot =0 p==ur dé (3 pré-séipction

I 5,342 Caz dos acquisitions relevant des Sculls de Dispense (SD)
Conlermeément sux dispesiions des articles 8 et 33 de la lol n*2017-04 du 19 octobre
2007 purtany Codo ges prrenas pubilces en République du Baniner des dispositions des
afinles & &t 5 dl dBort n720018:232 du 13 fidn 2018 Faant tes setills e passation, de
wlllgitalin de 5, & S, de anirlie ¢ Uaendal|=) des marchés plblics en

i Republiguy du Benln, le seull de dispanae st Je montant prévisiennel hors laxe en-
dessous dunuel les ai:ﬁats pilbilics peuvent seffectuer sur simple facture aprés
S UEtn o o enteveneurs, Bufnlsseliy ol presiztaires daosanvices. Le seyil de

LU

S
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dispamss dos troctdures do zsszation 'des marches ﬁ.'!'.'-'.-::!i st e & thoins de deux
millirs {2 (00 D00y = franes CFA hers laxsa. Lis dopanuas “ligtentes engagées dans
2 limile des seulls o digpense sonl regiées sur simple lactire o) mémoite apres
corsulltion d'au moing tells (03) oumisseurs.

b La Consultation de fournisseurs (CF)
Lo praciie s dielisufs s jfirdiiés de mo=tiiie in%riducs & 3000 000 FCFA 58

ErpERRtE S Ll

Alttorites Orgungde | ﬂrﬁlndi Caracidrisation da la
comriztentes | pasustlion cantrdle procédure
Froced Q24 et Camile go | Contrdle o gt T e Flzhilication das IMCHGS non
pasaston day | 2artn GUAIP swauls ;
mamrer A | renfegiE e o Liipdien e doclimagnts lypes:
e ks srpms s rion roguls ;
marchés publics o il (O3) devis obiiggioins |
* Rigiemet sy siople fachue

& mbmon |
o Moctunt  d'alirfbution oy

marchd  epcadré  par fe
. répurtaire dea prix

.4 Procédures dircpatoires échappant & toutes proctures de passation
| Conformén=at & l=ir=le 3 2 1 I A2017:04 uy 10 eepiben ST porlant code des
l miiehes pubics #n FEputdgus duBénin, sont exemplées de l'application dudit code, fes
prestallons claprés o lbs servess oarbitrage, de conciiistion, d'dsdistance ¢ de
| représentilion jundigues
o a3 zan0oes finenca ralalifs & [emssian. & Mehal 3 15 venls 2t gl fransfert des
Yrso ol Ualies Instiments IpAtdem, & aurlcillet les cpérations
dapprovsionnamen! an argent ou &n na;n'ial des autonlés contraciantes et les
sefvices folnies e dfs Languss ceniales ;

- o iz enntrpe i naval |

| . d}w vl
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o les scqustors sux enchédes pulifqies relisess == W senvice charge du
mabiiiet natindl,

o a3 acquislions teles pat fes missions diplomatiques et consulaires @ [étranger :

o (azquaiman des produlls pétroliers dénammes super curtaranl, essence ordinaire
&t maesd destinds (hinuemant @ fusage dss wilicules agniinisiralils ains) que le
gz bunans 4 us=)E ;;ET_EELIQ:J-E-ET donl [ i 2 Soumise 4 fawmm dil
pre efficigliemant n vigusur

« Tacauishion des lives ce transpons Béren, termesire el mastime pour les besoins.
dag migsians de leurs agents I"habarﬂ-:fmsnl et |z reslauration des parlicipants,
darss les &0 shments hatellars ol dins =3 shuslities ayant ylive fele vocafion, &
| poisen g lorpiisatibn ce Bonmmets ulGHls, 1 stiniialres.od aleliers ;

o |n publication, parwore da prasse, d'insertions publicitaires ainsi que des pubil-
rEDUNEIES (T SUpfOTts aldio-visue!s |

o Tgequisiion, en =as di rupiure de stocks, des médicaments et prodults essentials
ullliéss dans la midecing durgenne & domt I O a3l Fude par un amdlé dy
inistie 4 fa 521k e Mgt an chdrga g2 I teguishion des marches publics |

o longusiton des medicameris @ produils phanmacauliques  essentiels
conforméniant & [ardtE du minisbe de la santd fxent les nwdalltés de
Ippadislinnameant pharmacsit e des servces of omatins aaniairss.

A czll=liste ne cStoclin, on paut aluler s arliEs pudlis exigeant e secret ou pour
esquils b2 protecion des ntérts essentiels de VEtat sont incompatibles aves les
missiies da mildinis

5.5-Procédules um:epiﬁ:rl"umﬂas-tt_u passation des muarchés publics

5.51- Prootdite de gre & gré

LI marche est 0 de oie & gré od marche par aitente directs lorsqu'll es! passé sans
appal d'offras. apres autorisation fréaishie de l'arganede mnﬁﬁhmmpléiﬂnt (la DNCMP
ou s Corel des Muiaties én demier ressorl),

: .
i
.
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L'axamen firidique Ju contral de marehé ezl zesuié 2o Myigane de conirdle
compétent des murches publics on fonction du muntant provisionnel du marché,
Elle &t mize a0 couvie oonformémant aux dispositiohy diss articles 51 el sulvants defa ot
1*2017-04 1y 18 petobre 01T pornant code des marchés pubiios en République du

ganin

Les sizmeis consilults i doesies te e G 0e 7= ped L camme suit
‘Dans le cas dos requétes adressées directament & fa DNCMP

al requine esrite de la Pessonng responsable des marchés publics indiqiant de fagan
cliire ot precselle cantmde 21 [ objel de &2 requile;

4) (e srdvial o5 la Comrmission dp Paessatsn dss fitemtis

Futibes mailivant 8 requis aves 1as preuves |a cas & iidal, précisant les dispositions du
cods auahcabiles ot sane da tous les membras

ol Toutes aubes piecss Ushfiant Iz resours 3 s proceine ;

Dans le caz des procidires ayantregu favis bvorabis du Consall des Ministras

) FagiEle Soile de b Pareoine redpaisahly des msrli=s nilos (hgiguant de fagon
clshz:an préuss u contoxin e lobjet de fa requie ;

i & rmlerE du consall des mmlstras

chloutes Butras pioss listifiant @ reSolrs &' provédure,

5.5-2 Avapanl

Las M UAtons (QUNEES B0 mestant dun masihie pubiic ne pauvent &lré modifiées que
war vore @ avenant et dane fa fimite de vingt-clng pour cent (25%) da la valeur totale do
msha de Base (Anitle 198, 2Ings Tar de fa lo) 0201704 du 18 coliibre 2017 ot
tousges marchas),

Par consequieil ke cumir des montants des &venmts suronsifa & un miarché public ne
sidlriyl Eaesgar 25 % du madland iniljal du farché,

~autbnsation te 1a prse d'avenant raléve de la compétente da Iz Direclion Nationale de
Cenb@s dos llarches Publics. conformément 8 lalicls 116, déme alnda de la lol n*
“ITFM.du 16 aciopre 2017 porfant 2ods desunarchils puifics o Rbmitigue du Bénin.

,-_3 3% e



e R T e e e g I DS T L DR R (2 T "
_.ﬂ i '__‘:.jv}ﬂ.f- _‘i‘ﬁ] ,éi‘ & e
— allifd e A0 222 )

Teatoivls: (examen undigue du cenbrat davenmil =t wsure par IOigane de contrdi=
e rareliies subliss semp&ant en fafeion g montsinl du conirat de base.
Confarmérril aux dspasitons de laticle 116, 4éme alinda-4éme firet de 18 lol n*20°7-
Gl du 14 setolre 2017 gortant code des maohas UbIIES, 1= 16 nomal des révisions ds
pra e appication dus glzases conRelugles ne donne o i & passation davangn”
Toutetols. lorsoue [asnlicatan g le formile de varayon o prix canduil & une varnation
sinéniaure @ 25% oo montant infial du marehé ou du moniant de [s partie do marche
reslant a medcater [ aulorite contractante ou e tilukdre peul demantler fa résiligion du
mireha

Cimlgmémen| sun dispesingos da fpruge 110 Sdim i aeda ol n"2017-04 du

19 ootore 2017 portant code des marchés pubiics, Je vaiiation dans la quantits dss
gesstatione seffeciua dans les condiions dbfinies par e cahier des clausae
aomnstiallies géngrales £n consequence, sl ne ded pss faire [oblet de prise

g xenan!
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6.1, Generalites

La gestion de la trésorere est l'ensemble des mécanismes qul paxmellent & un projel de
prir o do gever bes N, dlanboiper ¢ da prévenin e tisques fivamolers, i négocier el
(g conirdien iat axdranons baonires, sunoul) dissirer 3 lnulhls et sa soivabilite.

6.2, Demands de remboursetient de fonds (DRF)

Lz motflsaton des fonds est conditionnge par I'stteinte des Indicaleurs: figs aux
decnmsaments LDY oy les résullats s dlx décsissements (RLD) tels-qua définis dans
gonort da fratsemant et e decumant d'évabiaiion dit pre‘cl. Avant toule sourfission de
demande de mombmeserent te fonds (DRF), 12 proje! ALE INPACT - BENIN doil
rassanbles lss dooumenis suivanis |

- e raypon de TAssotation des Universies Africainas (AUA) sur les. resultals des
ngicaeEs realisEs soria pEfode et les galiis asdoces & <es resdiale |

. Gpieties W apitmalion de B Bropoe ol copfi it s -nl-"-t:;rnédéﬂaisﬁar'.

. pecarmnime de eipagees Eighves (FUE consug de'la masse salariale des
snsaignants charcheurs 6t personnals administralifs des faciltés oy élablissaments
d5 | Ui erelé ¢ Abemay.Caayl impliqués dans |a riss en couvre des activités du
projet ACE IMPACT-EEMIN

I faut notes s le pontat di PDE dult #1s supdduor ou bgal aux gains lies aux
rasultats attlits pour obtenir fa totalitd des gains associés aux résultats atieints
ot valides. Au cas ol le PDE est infériewr aux gains des RLD, c’est le montant du
PCE qul est remboursd, '

6.2,1. Procédures de dezalssement da fonds
L redbjfation des fonde | IDA est falle suivani ualre (4) méthodes da décalssemant
& SBY0r
tomnle sk,
~ . pdienaen) deest)

SNJEIBTTE IS SpSt=um
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1t rembaursEmant.
NE  Podt les proyars Ginvesussemants Hont fe décaissament est lia aux indicateurs, 8
lttin 08 decalssetr=nt g felisw lE mbthods Us remboursement comme 1a seule
‘méthode do :h’:::qlsuuumut:applluaiﬂlu pour 5 molai=atin Sus lunds dans |e cadte'dle
satacead de financemant.
§.2.2. Proseduras da demande de remboursemant
Lo Bl2fes fu processus de prégeraben des pamandes di ramboursement

ue tangs | DRF ) se ditnEnt aamrss fall

& prépacaill) ge ;a'&@m&rma;da reqnboursement

s zontrdle et 3 valldation du dossier |
Fenveaistranel gl i rangmisseon oy dassier |

ks oomifitalilsnis de e TFF |

I3 tineition da l'avis Uo datll |

& |e ceniie et la compiabllisation de I'avis de credit.
§.2.2.1. Pegparatlue de la domande de rembaursement

- e cElE EEpe, e Respaneanle Fnancler &
= surla Gsta gex ftunoslions ¢ deguEsUALI| 2gpouv0es piar DA, constitue
= dossier op demande de remboursemen!  sccompagné dy | dossjer
suppamantaire & les documents de références [pour |y premiéte demante)
e o-JpsElE
ansmet e hedb 2semnosgnd de bs demaalls oo enlbaiisement rertplie an

Ceertiannalelr du projol.

6.2.2.2. Contrdle de tn demgnde da remboursemont
Lz Coordonnatéur du projuel
- recult e dossten in domsnde de rembirseneni of <'a=re do Vaxhaustividd des

dodinens |

A . "%J <

-
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- yhiifip que le dossier dg demande de rembiousseman) est conforme gu dossier

edgs dans I latire Eﬂ'd&:ﬂ:ﬁﬁﬂmﬂm p

saeullie qua lp moufent damands en temiousamedl corobtrg avec e

mantant content dans |e rappart relslll s PLE apuouve par IT‘ID_#E’I le rapporl

i vérdfisation des ILD par IAUA ;

- yise 3 leitre ge vansmission de la demande da remboursement §f toul est
confotne 0 |5 wecsmat ou Qjrecisir (¥k9) de la Caisse aulonome

@ Ay lesmieny (CAA) pour vise contrd TN,

en o=s 09 nam-conintmild, rescumna - 1o Genignds du E:;#m:sﬁ,ble_me'pmr
AT,

§.22.3, Visa de la demande de remboursament

L Directzur (uiea) oz ln TAA

et 1 tatsier 51 1s dafrango N ramborauewinl

‘ uf ir " o -
g zs3uns que |a demance 28t confarms & fagmnl e varffication de FAUA et la.
Jeirs davlonsalen U TTL .
gzssyre s [eahaysiy/ie et de 8 conformité du dessiar de demande de
remboutesment (L de fransmissien « Iy démtnde de retiall de fonds -
Raspoet de wii ton e TAUA- Telue dleyloestion qu T1L-PDE) ;
Ae in demands de remboursament et 1g fransmal aux esignataires du Tresor
itie pour sanature sur la platefonie oliant corhaxion de [a Banijua mondiale.

62,24, Sjgratute do i demande de remboursement

LAgent comptable cantral du trésop (eglgn=talres) -

a

1ecait & dassioc ot la demende de remboursement

-
s'aasure aue |p demands est visés par la Direction de I3 datie Publique et du
Frinpgamant |
Sazenre de leahanstivitd -8l de lr wnlomite du dossier de demands de
ranihirsemein physique et dlectrdiique sur la plateiame |
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Vilids en &l 0t

-~ siorela demanids de retibolrsament |
= a0 tas ¢o im-m;mrr_mta: da Is demande de remboursamant physique et

alacitlgue, i e damnerde sur by pleforrs o Gaexion

§.2.2.5, Salsio de lu demanda de remboursement

t= Comptable !
- (e 9 ooEI te e damande de remboarsemant el 'avis e palement &dié sur

[ rtatennme te et seminsadom

« sawsitla gemande dans e joumal o3 DRF ot closua Ie tossler:
KE La projet doit tenir I'ensemble des pigces justificatives a la disposition
tes missions de supeevision de V'IDA et pour Jes atidits..

6.2.3 Réceplionde I'nvis da patemunt ¢t ¢4 Msvis da crddil ti2 |a Banque:

| - Le Responsable Financler @

-

smte |'avis de parement da DA ;
procids @ une covpargisen entre l'avis de palamant et lavis de credit de la
bEnous gommenpiaie |

en Fatssoca o Gor transniet Favis de peraiient 20 Complable;
siron, sendlen des ralsens de [Gcari snire lavis de'palement et Favis de credlt

de ta BanguE conunsroishe

elatlt une e ge reclamation quil soums=l & = signature  du

Cordanfuial Qo ol & ladiesss 2 11DA 2 & 10 Bxppie commerdiaia selon

B ¢35
LeComptable: ®

precede & @ complebiisation de Cavls de primen |
appose la aachet« complabiiss « sur ey de palnment ;

el anesut | eas da gaiement, te N d Bon un: géndrs par fe logiclel.

NE Lesdocumdénts denrematrement comptable son!:

oF _ -
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Accords de fnancement ;
Letug da dsaissamant,

Pign W ise'en e
el e PV de ndgogiation.

B,2.4, Dicalssement par la Bangue
La prasents procdire dacil le processils do relomant par bangue qui pmsa par

i

ligg Blapes sllvanss
- |e contrdle des pices A rigier |
[4tabilissement de l'ordre de paisment .
- Tnblssament dy ahique oy du viremsnt & i sianatuce |
- i remiee g onggue ouremEd ol fe dussamant)
- Fanregistrement des facliies régides par cheéque bancalre 0v
virement

6.3 Réglemant
B.3.1. Contidle d== )l tcts d réaler

« Le Responsable firancier:

- el les prces  usUficatives el stassure de llexhaustivid (BC, PV
dcivariure, raspat d'avaliation, PV datfnbution, contral g marche, factures du
fogrnzseur. ban dé (hrsisan. PY de tdcepllon alieslation de sarvice fpit):

- Fgssare quell diosse st dligble |

- winilie que e BC ou fe contrat contlent las sgnaires du Coordonnateur st du
Aesponsable Sunvi & Evaluaton;

- sasurz que (a3 zubes pidces qui composan Iz liasse colisnnentles visas
Gl JjEriures Aguens

- transma) |3 Youl 3u Cooroonnateur du proel AUE HAPACT-BENIN.

~.:If." o
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« Lo Coontlonnateur du profot ACE IMPACT-BENIN
- gussue do MexhmElivive da fa hesse de9 pim=s |oatiic=tives Iransmilses par le
Respansabls financler (RF)

v pegyro di 13 calidrenca entre la facture, le BC ou le contrat de marche ;
verifer que (3 liviason & 6é camrestement effectude di la prestation exéoutée

coliEinEmenl auy TOES |

remel l= toul, ey csg de gonformité: no BN poer piéparation de Fordre dé

patmen! .
siy, B0 oas ds non-confarite, fall des observations el retourne la fiasse au

A

6.3.2. Etabllzzeniant d8 palvment 61 1o chlius w0 1 wirumanl

-

Le Regpensatile Financier :
ol |a lasse complide |

trigare (urdre de peisman( el be bansmel au coordannateur du projel

lie Caordannatoun di peofet ACE IMPACT-EENIN ¢

revoll (ondie de pasment &l s'assiine da la cobdrince stie Ja factute, le BC oy
@ conitrat de misrehe et [ordte de palement |

apnoza pr oas O conformile, ‘o cachet « Bon & p&r:ﬂr o sur ['ordre de

peemel Je sune s e remet |l Raspohstile franer polr préparer le

iy =1

.

ghigas do nonssonfarmila, retourne [OP U RF et oblient de i s infommalions
STIUETISE

Le Responsible lipancier:

sechlt [ertie (e pesfrend &) MEpE oo St les chservalions du

Coorgannttaur g peaat |
vanfiz qua | P contient (3 signatura du Coordonnaleur du projet ;

. {?"'
— %'ﬁ“—u



— i B | _....,_'F o

g wpy Wl XST

et g crdue 6 leTemel 2l Connifonnatens du profe

B.3.2. Vinification et signaturs fu chixui ou I'orre d= yicemont
+ LeCoordenpateur du projet ACE IMPACT-BENIN:

=

Cassiire dire 18 oliéaus ou lbpdte de virement est bien établi }
vl it perlivulsr que :
s lemomitant an Chifires corspand 2 felisilen lsilres |
o 1e benblicisiee du théqus o Nondre de yirament @st oslul insceit sur
[wratg'ge palement ©
o L= totaux e dhilties de Porda de palement sont (dentigues au
Iensten ilres ]
o o sas de confpemulz, Hgma e Aesua U l'ordre de viramenl 21
le transmel & FAgdnt compiable (AC) en' y jolgnant la fasse
COmplEs |
« gr¢as danomale, retourna la llsse # A pour comestion,

L'Asent complabie:
remolt iz lizsse compiaie &t ip chégue oy l'ondre da virenent |

nrockde au cantde de régdanitd, de caplommitd e de payeur;
-sons i chivyue suordse de virstan) shitsst est conforme &l 1o retoume au

Coaanaty,irgu projul ;

- micums = ohéque au Tordre dis virement ew Coordanpatelr du projet ACE

PACT-BENIN saits te cosigner en casd'anomalies relevés.

634, Verllication et anragistrement du chique ou ordre de virement signe
» L& Coordontizteur duprojst ACE IMPACT-BENIN:

ragui) Iy chibgue ou | ordre db wiement scvomyagnd 4 1d Fasse compiéte datAC
vérille que |2 ¢idque ou lordre de viremenl @ 68 signé par ['AC ;
iransmat 1ocn@aue oi lordre de vimment ainsl que | lasse compléts au

Compiatle
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v Le Compmabie
nrelatre ey e regisire Jes nam al grEnG G Gunélicialre; le numéro du

chiaue, fe moment. 18 dats d eablissemant db chéque ou de lordre de virement,
fa dats de remse du chégue ou du virement u bénéfiviaire ;

. demands au henéliciame d'smargar siir Is regiatia &l sura cople di chéque ou de
Fordre 35 Virment 2l ks Tacluny

- reel i enenys au 'ordre e vitement au bénsficialre |

- fransmat is copls du chaqua oy de l'ordre da Viremenl dichargs ainsl que 1 liasse
eormiiiEie AU Responyable Fifanci.

-
s Lo Responsable tinonclor !

- manlfonne ke slunerc el | daje de pdlemenl aur 1a lactura ]

- ianamet ensulis 14 lissse au Compiabile pour imputation et saisie.
6.3.5. Enreoistrement dos fuctures réglées pur chiqus ou par virement

o LeComptable:

L ]
=
=
ﬁ
e
(=
5]
=
-
e
o
=
|
[#3]
%
=
13
)
i
=
:!:-
N
i
i
=
i
=7
._E‘.
ﬁ:

- <'sesure que l6s riglemants sont & fur et & resurs complabilisés dans le joumal
09 banguy comespondan ;
- BTSN IE numere génas par kol s la fazhive
 sgrale sl ooks dimputatin earglile, 1= docorons juslificallls concernies,
gear A (fire Nonginal de Ta-!a:_tumdénhargée. le bun ce commande ou le pontrat de
marche. | ban de lraison, o photocopie du chéque da rglement ou deé l'ordre de
firgmat dENRIGE par & lénaficidie,
= gl clzpsg s lout ans lg dossler da réalgnwent,
MNE  Les gosumenns C-aEs sondimpantanty: Accords da financemant, Lelife de
gecassanient Plan ce mise en cguvre ef PV de négociation.

e
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§.4: Décaissament g2ria Calsze do mepues Ufpenses [CIAD)

6.4.1, Objst ge |s procedure
Ls Casa de menuss Dépenses (CMD) viss afouthir les fonds nécessaires el

rapldement pour o raglement des menues dépenses @t Udpenses courantes de
fanclioniement. Evspslfer 20 fur gt & mesure les unes aprs les autres toules les

aflrEss afles el de fanls ot mamienin un N e conltdie adéquat pour assurel

ume banne gestien de fonds.
L5 Gaisse 02 menues Deépsnsss ast orééa par Nofe de service rectorale qul précise le

foncnammament e s casse ol i caissier (lo caismsibe).

6.4.2. Champs d'application dit la procadure
(Ceile camsa anfegizlie les méues dépanses du projet gui comprennent enire autres :

fe paiament pour petifs Iravaux dantrelien |
s rement das Tras de déndrcemant anJlie;
e pitenant = (=00Es Bmnilines d= Dumspl 3| Panraliss |

i palameant gu= dlvarsss paties dépenses wigantes de fanctionnement.

§.4,3. Régles de gestion
Aunombre de tiagn | 12), ailss 2onl:

Iz Torente calssiare doiy 8y Inddpandunta do iafamition orenptabile |

[uuisabon dun o« fonde foe s dg gatese pelonnd & duux cent mifie {200 000)
francs CFA 3vee un mihimum en caisse do vingt mille (20 000) frants OF A ;

\es paismints pat calssi deivend Stve bmilds ; an Foscurrance, tous les pafanients
par calzse devent éire Infereurs ob &omid & un plafond fiké & vingt mille
120 000} Ir=iigs CF A

10015 123 eiemenis au-ded e vingt mille (20 60U) francs CFA dotvent &lre faits
par chéque ou viament bancalra |

\oule dpese par caisse doil Bire autorivée ayl préalable par Iz Coutdonnateur du

oo

W) =



M q u.wm*ﬁuﬁaﬁmm n-ﬂﬁ!__.

= il Ahrd
- ,ﬂﬁﬂ "'fﬂ""' 'm

o MulE (s parcaltes (sUr decharyy U sepu Lo Gisse; pibces. provisoires)
doil éne jushiice au plus tard dans les soixante-douze (72) heures syvani le

dacpissemeat’;
puuf li sé<utile des fonds, Ta colissrvation ssl zssurée dans un coffre-fart dont la

ot sara dHlemue nar i rspansatie de le oasea

s yarfieations menstolss des espanes 1| el duvent Gire effecludes par e

Complatie oy (oule pessonne hakileté 2 (a fin de chaqua mois avec un biletage

mIprEna |

o Mz yisillaatiins mooligoy Gos espioas paurmeny Blre lvtides ;

o tzz vouhoahons donngront feud Matabheanan o2 procisverbeuk de caisse oo
gighes par lp ciissler et e Comptable el soumils au visa du RE ;

o T3 wenficalion soussitend le denombrement des espéces en coffre el e
regroupement aves o broullard de caisse en pronant en compta sl y a feu les
beis frovigoiies

v lebrcllisg dessizze dalra Se sgnb pat e Comewls

.44, Approvisionnement de la Calsse
s Le Comptabie:
dresse o Stlialinn des deponsas effectikes s s cassa )

= ‘eahlluny demands d 3povsionnamanlds 1

- et e demanie. |3 siualon des déperses el I lasse des pleces justiicalives
au Respodsabie Firansiss (RF)
« LaRF

< venfie 12 siumon de calves avet les pidces Jharlicnlves |

- procsis m oontrdie g2 |\espSoe restant an caisse assalld'un PV
- vizela demanda dapprovalonnement |

- bangmet 15 demande d spprovisionnemant, fa kassae das pidces justificatives et le PV

fl Conpgransg=ir g peeral

. . %fﬂl _1{\
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« La Courdonnaleurdy projel |
dise lo demande dapprovsionnement. |a siluation de calsse etle PV

reloume lé dussler de ﬂ&nﬁﬂd&.d‘apmm?ﬁiﬂnﬂ&mﬁntmr RF avee san awis.

« LeRF

Elatil 'OP 4t le ¢liSgue g mentan damaids n approvsannement;

fgs wansmetau Cosrdonnateur du projel puis & 'Agent complable pour signature |
sbris slgnajute conjcinje du Coxitonnasur du projal el de I'AC, e théque est
encuisss el 3 copio est géshargée pan e crsser (ére) nominé (@) par une Nole ce
snFs rolirsle |

ranamet e doszlir 3y Camptable pour impulaton el Smsie dans de logiclel SUCCESS.
« 'LeComptable

impute ot saishe les pidces en comptakiile |

cuEse © dossar dapuravsignngment oo oIssR

8.4.5 Decmissemant de |a calsse de menues Us)anso

o (Lo calssier/ caisskire
wrapara I8 bon ge sorte oe caisse orecisant fa montant, ie hénliclalre. ot I'objet ;

bransirved le Do die seria pu Conadinnmalr pubr miloneatsn.,
-

o Le Coordepnuteyr du projet eulonse I dicussemaont par son visa-ef retourne
ke han &8 calsse pour paiement,

» Lecaissigr calssiéte

ks gner be hon da.sorlie pat e banéliciare recannnlssant vl ps les fonds au'l

ill Justiliar dans W dilal UE solkantd-donee (78 beyr=s o plus ferd,

dans e vas des rsgkements da facture -

+ sassure que la factwe porfe le cachel payé ou que Fildresse a acquilté 1
FaClAS

o enfmgialte &l date de daesissament dans e e i csse sl Glasse Ia pldoe.

- » 2
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6.5. Présentatlion dé I'stat do capprocheiment banciine
Ls preseale prosddure décil ta maniére dont le rapprochement bancalre est réafise. Slle
Dassa par les alapes silivantes |

[phtoiitiog dia iy hynesines )

(etaolEseman’ ces &tals e rappinehement bancaire [ERB),

Iz nontidie &6 validgticn ges EREL
(6.5.1. Obtzntion ded refeves bancalros at 1o grand livre des iansactions du projet
La Conmptalily
- Teonl de @ Bangue e relevé bancare du mais relatl als comptes du projet ACE-
Imgract BENIN et i grang livra de transaclions du profet,
gl guo 19 rolevi hancaire sormesoand blen & celul des comples bancaires et de
tr sl g db et
o wzszgte (] Mgl s soda i mls pedcedin ol | rmpuil de-solde du mois;
- umprma (2 grand lues du comptg et sffectue les mimas fypes de cantrdies.

6.5.2 Etablissement de I'état de rapprochement bancalra

La Comptable : :
raparoohs 18 so<ie oy gompi@ bengea-at k= relav: hanzia du comple désigne

=y conple ge iransastns du prafel &) peddin du formulaire « Etad de
ragprochement bancen y |
wannfa les montants figarent sur |2 relevé bancaire et nan pris én compte par (s
eormtatiiE b proye |

= enie o piantants lgueant sur ke arani s U comipie el o ]‘muﬂi sur e
ralev bano

- rerzelgna tolls ces dlémants dans Je formulaire-« Ftat de rapproshement bancaire

- menhmmeses e dans 65 colonnes ¢ cooots bangqua lenu par Ieprojstﬁﬂﬁ
Iy FENRY « £ Capipta prossl ACE il BEHEN tanu pat |a banque s ;
-

4= ¥
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+ sassum de [ogaile ot de 'exaolitude ariimelldie des tiaux |
- analyss la bren.fontié de ces suapens

il chs OU ses suspens ne sonb pes fondds, procide aux régulatisations

NeCEIEYIEs

wiie [etat fe raetoshemant beacsle s al & conlime et e transmet au

Responsalis Fﬂ;}aﬂcﬁi.

6.5.3, Contrela de'état de rapprochement bancaire (ERB)
Lie Responeable Flnencler:

negait el de samsecshananl ke Ak ek |

s'assire que |ERB st vis par e Complable |

easzure oo la valdie el de {2 raalité des soides du relevé bancaire el du grand
s du compte bancale

sasents Ak e it sitnmalisie des moniunlE igumnt sur 'ERB;

SaEsUr2 (ue 5 Jusfans bancalres ont & comeclement analysds ol traites |

g [2beance d anomaliss, vise 'ERB et e transmel au Coordonnateur du progt |
ancas danamales tetume |ERB qu Cotriptaliia polirconestion,

§.5.4. Valldatlonde ['éiat dfrapprochement hancafre (ERB)
Lo Coordonnateus du projis ACE INBACT-BEAIN:

- regoil [€RE et s'assura 4l .18 visé par ls Respansable Financier;
vénfig ta cohérence f la vraissmblance |
swns [ERE 2l i transmet all Catmptitile paur dlassement.

8.6, Gastion Jdes ipoiting
La présente prosilre déstit s processus dencalssement pat le'bials de la demande
da remboursement qui pesse par i3 quairs (4) étapes sulvantes :

I3 pepargtan du =BiF;
ey ehlESle 20ty drlios du RiF

Fanisaisirgmant g5@ EEI‘!EmIEHiﬂﬁ du demser
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. la soumazion du RIF au Ministera e Tulallz et & I''DA,

'NB ! Le RIF dolt tre publié surle site internet du projet ACE IMPACT-BENIN
pour tavorlesr t rznsgerenos stlaresponsabllisstion,

0.6.1. Préparalicn du iappon intermadialiie Lnsns 1810

L2 Complalie.

- regall k2 relas bancarrs i comple déslgné ;

- el ms cslaments fiijsnt sut e relevd Uancire 8l les compare aux
prEc=S JUBlIoEIYes coraEpONGanLEs {Rantals, iohues ﬂi‘t] el ies gﬁﬂﬂﬁ livres

d=s Conbins Endaltes:
- classa |es pEsas Justificatives par calégotie de dépanses
- yanifie s régulants des pléoss justificalives et Iélalbliing des dépenses |
- 8lehil F&iat dorapprochamant bancaive e préaisant raamment !
o |2snldsduconylespboa & date iy relavéd s
« 12 fijontait des dapenses de la demante ;
e Iz manfan des demandes non encore réglaes @ la date du releve
tamoals .
o ot mocdEnte rEuperls o0 = Evdnliizllement )
- #fabir fe tableau EmpicisiRessources, le tableay d'uliisation des fands par
acvite & sl da rpprocheniznl e Somple de rembotrsement |
+  Earer sir |z pEze dex demens Gvouyuds o<kasus o RIF en v integrant

s )= acans ol les explicalicss s auslis.

[0S CuTTmnnikinmes N0CESEIms -
- fransmet s doul & Responsabie Finansler,

6,6.2, Contraledu rapport Inhmﬁﬂmﬂnmclm-[ﬂtﬂ

Le Responsalile Financler |
< =0t B UossEr ot 5 e ik 200 sxlausiivitd of de sa cherelice |

- sEsymeque s Caminlible o prockld aus cdnilidles nbcessaires
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- Volle =h, A0 E320. 1
ramplil la letire di transmission |
fransmit le RIF 3y Courdonmstelr di projet ACE IMPACT-BENIN si

i B elomme en'y ognaotil= lelie de IENGMMSSKIN

o =ae oe e eolune. @ KIF sy Comptable polr

M=oginn,
Conecion. e
6,63, Valldation du rappont Intermédialre financier {RIF)

Le Coordonnmteur du projet-ACE IMPACT-BEMIN =
- e (2 THF oila ltirs de s on

. g'azsure de 12 coherence; de la vraisemblance el de la conformile du
RiF |
. ggre s s de Wranamiasion 31 el estooniime |
ratned i 1ot & 12 secifluie pour i el 8 B2 piossaure |
e oas de noneconformité, reloutne sans signer la letre de
tran=nilesion aingi que Jg RIF au RF.
6.8.3 Souniasion du RIF ms binistére de fielle ot 3 DA
o LAssiztznd admiiietratl Wil
remat deux sxsaplaies gy RIF vaidé mspestivemeait au Ministére de tilelie et
DA ¢
sl Ut glitse exeinplans au Compahle poun oiessemant
o Lo Coordennaleur diprojel AOE INPACT-SEH |
stient 0 regevolr Jes réponses de 10A sur le RIF et les ransmet au Gamptable |
en cas davis e noh objection, demande 3./a Secrétaire assistant da limpdmer
al‘ae [o feivgisita oy Coepitable plur cassemetl |
= an¢as d'socepravon du RIF par MDA, fe trmsmst a0 Compiable ponr correstion
el mu Basponeabiz Suvl & Evallistion powr sonbde.
NG [e RIF eorrlgé sult lo méme procéds de transwission que le RIF initial,

e

o
i
Wy
- '
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'6.7. Quelgues outils de gestioh
6.7.1. Modalités de goslion di financement .
. Beiog d=t acoide e nasnentenl de e Nengue mondialy, les fonds: oskoyes:

dolam Eue plusds oxclumvamant e (@S pour U;'-Thiﬂ'h le finsncement esl
accodd, dans un sovs! defficacils et defficlence,
- La Banue mondis’e exge das emprunlaurs e meltre en placz un systame de
pesline finesre niyat panmaiiant de odnéror sés Informalions finaticiétes fables
o 5 s voul &) g produe Jes Sapnerds b e Financiers. périodiauss.
Les prsalatias 3 '4latacafion dun RIF ¢
4 Paraivéiiage t £ ystenma de gestion :
Sign anaryLaue |
iian DodmEtims
v Blen fnanoat,
« Elaboeslon ou Pizn da Travall 8| Budgel Annuels (FTBA] ;
4 \mpatation correste des dépenses |
4 CompEsbillid g ol )
La saleiion du moade acs blesw (mange. predian ¢ nmrchés el Wachnigue) se
falt 67 =ood sves 1@ Bangle mondlale au momenl des negociations, Les etals a
prepatiss sanl |
2 Mats dentzulion financitve di projel |
- b Tabliems emplsishessoures |
- WilEstien des fands paraativiie ;
la ardvision deg engagements et décaissamant pour les
&ix, (UG) moes suivants . |
a zliusisn di réalsalicns des iy ks aux
HWasse r;.'rii.s;

lz programime des dépenses allpliles (PDE) pour le

107 "
i J i- ‘-h
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samaatre finissan!

w4 lil=mislors 3 werle sont semestilies el

cumieloess
6.7.2. Tableau Emplois/Redsources (TER)
Il indique 1= rausources du oroge! pour la période considérée ef en valeur oumilative
deouis 1o 4dbut du prol Le tasieay ER e compte di [WNltsation des. fonds par
gatagarie de deponzee pit (B plriode cons0smd ehnn valaw cumnuiée depuis e
gabul du grojel. Hindique auési ez prévsiors de wisEsaenont du semestre @ venir,
alrel e s sodoes 46 Iréstrene du projet au début et & la fin de la période..
6.7.3. Tablaou d'utilisstion des fonds par aclivité
Ce tabieay rend cusipts de lexdeutiin Mnsncidrs dy projel 1) parmel de comparat
los dagensas wilocive o lgs dépesses proeses Sow (0 phnods-considérée el en
et cumutis deplls o cabgl du proiet N Indigus aussl les Eoarts observés gnlie les
colie praws el las colts ﬂﬁc-::@ia.
8.6 Procadures d'encalssenient par e Lisls de la demands de remboursement

Loctro db fomus @ T veretd pavbeipante {UAC) div gy imrhe de lamise.en cauvre du
pecjal AGE INEACT-BININ est suborduriig & I8 quallié des resultals produts par les
Indicataurs Liss au Désgissemiant (ILD). 1| existe quatre 1LD qui sonl constitues chacun
aes resylaie de decerssament ligs b [unile de décaissement. Les Résullats ligs aux
dAcaizzommnls £ rEalises #vis auochs el appruyde parle TTL,
ﬂHIﬂ \U5) stapes surcessves constiuent 19 procausus d ncaissement. par
a1y de la demands de ramboursament, |1 8'qai de @
2 nreparatin du rappon de perlormeante |
- la 'f:lq'I:i.zLuu tha Vg’ de (oo
lz-soamission d4 rappart 42 pelonrsmes S

13 Irarsimiasion du mppm 2 |'IDA et coole-4 I'AUA

s

"
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6.6.1. Praparation du repport de performanca
« Redpansatie Suvi& Eﬁﬂlu_-'!«thn :
- regoildas dif L= rezpansatiies < asions e donmianls relatifs |

¢ gux alivites raafsees |
v anxdéoapsemants effecids
¢ auedales oe rosisallon desasiviles |
¢ muhfncullés mmoantnesd ©
o d 1 annaTenl physkie Lo vl

- sessureds s pertinence ol de la colidrence des données |

A el
o Wt Db et s patovigs noa lilgs |
- zaploieles donnéos figurant dens ke RIF appeowve par (DA |
remplt le tableai destnd Sdlaurs (és aux dicalssaments |
2 penmare s rdsullets clienys aves cel flaumnt dans fes 1D
- sasyradue = EsEylss GRS onl aleatl=nin:
- singn obbent dis différents responsalden o'acliing, ks explications nécessaires |
- elabare & ranpoit de performance el |es commentaires |
- gslinet iz Ropon 2y @FEeals rasponsantis dactions pour obsenations |
- miegraiez olzeraions rsrunentes des rescansables d'actions ;
- traasme! ie maport oe pEriormances-al Canmlennatiot iU propt AGE IMPACT -
EENIN
6:8.2. Validation du rapport de perdormance
Acslle st o Covrdannat eur du projet ACE IMPACT-BENIN :
- Pl pappont Be Bl man s |
- raisire de i cobsnence el et petinenis du rapport ;
verifim que fes Indicaleurs lles aux decalssemients ont ld attgints |

o I
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Wik o Rl END
CR ) rjr.t: raizofs pour lesauelles caalng LD nlont pas aé

tHATHE

derule &: pas ga colformild & sa saurdlane de préparer a lelfre de
HERSTYSEON

siarie |3 letlie te bangmissioniet ramit Je lout A (essistant admintstratit
IS

en cus danomalies, (ERUME |2 rappol Gl Responsable Sulvl &
Evaluation. pour comestion.

5.8,3. Soumfzsion du rapport da performanse 34 Comit£ national
s Lo Seorclalry s=distapl ]
reoll Ve rappart G perioanges validé ;
- remet rmmti-ﬁnem"'.un axgplaie aJ Resporssble SUIW Evaluation et un
dya 34 Colls narens! o [ACE IMPADT-BENIN,
s 'L Comilénafions] du projet ACE IMPACY-BERIN
- recolt le reppaT da performance conlananl enlie duires les IT.!J les RLD et les
satnimaiitalss dU Respansatie Suivl & Evaluation ;
sasaue de [eahausiivité des pidoes ustificalives relatives @ ces depenses
tsalaltes, ourses U des probabilamant 6 collls daxploialion) |
raproener e menisw des dipesses epduides par lo projel dans le- cadre
des FOE, 4 cahn Tigurant dans: |a comptalilite du Ministare de llelie pour
s asaurer e [aur soiisemdance |
N8 : Ces charges doivinl, gonformément 3 I'accord de findricement, provenir des
Indiesleurs Llés gus Décalssstpouls ILD) of dos Résultats Liés aux
Décaissaments {RLD)
- sassura de g walidle ef da la réalts des dégenses exéoutdes (bullelin de
seiaft=, time sheet quesa part des charges flxes supportées parle projet)

y _P‘E_JM o
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e gvanuelismenl les dépenses axdciiees ¢ A6 programmees- dans id
FIBA LﬁL‘L‘ﬂi&:‘:i mdililes)

- proeide & laelves des Indiateurs de parlenance fournis dans le rapport des
POE ;

- sassute de [esigs stihmEie des bfleatelss de perlomance el de leur
WELSNAITCE

« wonnbie les dilas anomaisment kings &= réafisslon Ues aclivites el jes calses
aventuglles
denne (e opibioh mabives sur 1B reapart de putformance et e franamel 3l
Coordonnisteur: du mesi.

NB: le Coordonnatair Hu projetidolt falia ses sliaronons au pl_@us tard dans les
5 jours qui E‘i.'l"l'IﬂiJE transmission par le Comité national de sen epinion
molliae.

s Lz Cosrdonneur du projet ;
- regoit lcoiion mefivie du Somite Nt a b s 7y Responsable Stlvi
= vatlusllon el aus dilfEant Responsalles ¢ aclions
alleng g5 resavor &3 shsarvations des wis 6l des aulres ol les
traag et au Uomits Naticnal,
o L& Comité natlanal du projet ACE IMPACT-BENIN
= papiets 82 sEpooies bEngmiie par g Codiesngzar du poojet |
BOUEDIE 183 riponses pertingntss at:c:mﬂ_g&snrrmimun N
- reptie 23 réonsss non perinentes & apporta des précisons complémentalres ;
piohoss, & lonttam das fdulists dsis . de e varficalion, lo montant &
guenarctar an dicsssemant, A 1IDA;
alabane le rapyot des Programmes de dépenses Eigibles contenant :
o les pacformances du projet liges aux LD et RLD :
o lesdEnenzes neontes au Progrinine des Dépenses Elgitle
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es abestvations o Mauips doedulin du pojst ACE IMPACT-

e ——— e —

.
BENIN
e lopinion mabvaa du Comite national |
o |z moniant & demander en disaisseingnt |
o i o rappoft sur les Dipenses jelatives sux Programmes de
Depetés digibles au Coondmnstiar du (220
1B Le Pregramme de Dépenses Eligitile .dﬂ'[_I Inclure Jus salaires des professeurs et
proboblement des bourses d'éludes, et des coits d'exploltation. Ces
dipares doivent=tire gffectudes de mapilgre 2ppropride dans le respect
abzoly deg nonnes de 12 Bangue pour gu'zilez pulszent atre Eiigihiﬂﬁ:pﬂltl‘

lewr tembelrsement par s Bangue melalng,

o Lo Courdonnatelr du projst

wgoet 9 rapeont relatil aux Programmes de Dépanses &igibles

sAargndn ass seenftalre do e tremzditrs 2 FDA T&Emﬁeﬁ'ﬁm.:

-giEnd do recayol les chsarvelions de DA ;

les trangmal 2 Responsable Suni Evalustion pour corrction.
NOTE .
Le projal ACE IMPACT2ENIN scamitite @t Cantt® antondl les infarmations sur 12
raalsaian 42 by péomrilispset Un lo queiizalivg 4 fuytats [ILDT = Année 0}, De
glus i proiet cerulers disposer, gang ses Arohives des informations contextuelles
permatiant de documantes ['accomolissament desdits résullats,
Par la wws a0 Comils nativay, l& gouveremant analys=:a leg Informalions: sur s
rEalimalion 2 1 préseanon =t ds la eaaifiontion 4t résullats (ILDY — Année 0) & les
soumglira a Iz Banoue mondisle avec copie & [AUA, Ces m{um'latiunﬁ et
aocampagness des depanses du Programme des Dépenses ligivles (prncipalement
les salsirss) Il est prdvl gue co premitr déodissemenl s'éldve a 15% de lappul
convand 2 Tropt ADE MPACT-BENIN, Lst infumefiens 2oumises 4 12 Banque

- -
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tronidiats 91| coeaniagudas Cine doniaile Ly ot L remblyrsement.
La Banque détaissara ies fonds sorrsspondant @k résultats de l'annde € (au compte
. proist ali Minkifere des Finances)

Le tinistés das Finences fransferers les fonds au comple dy projet’ AGE IMPACT-
BENIN zu rilvesy ds | Lniversls, en ullisat b ireas e habluel,
‘
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L tut da = presente partle 25t de définir ulle pulilyue sane ce gestion camptabée afin
2 otk I proset ACE bmpact-BENIN dune bonne gestion financiére &t complatle.

7.1, Systeme comptzble
Le'systame complibie docritles s apeils dz |a complakile sinsl qull sull;

1es lvios lagaux

Conformémant sun disoositions du SYSCOHADA rewse (Systeme Camptable
QHARA), I projal ACE [MPACT-BENIN dud tenir les livees ol-agres :

un fwre gl gesare,

un s _d' lvre g&ndeal |

uri byre dee balanues metisualies ou imestrsles |
i llvre rellé des invefitalres annuels

un dissiar des epdrations diventaie |

un ¢y pistaurs hies ta G353 |

o5 lvves da bapques g do cheslles postaux (cbiés, paraphes et

MRS

s reieves purmaliers du mantant des avoirs de trésarerie . caisse,
hangues el chégtes postaus,

Ie= jovrnaus auxiliafres

« * Nalyre des journalix

Et vob dune meilaure réperition des tches comptables, les mumaux awdliaires

sulvadls sonl Luvets ;

L]

il ve lungue:

ieaimal e caigse;

Inurnal de demande de remhuur_samaut'de-fnnﬂs (DRF) ;
Suinzldes gehals |

v A== operalions o poos mesyoln boutes les autres

o

» 1‘% 3=
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Gidratiens e lransitant pas par un cumpls de trésorane.

v Forme des journaux

Crague cana) swdlites deva lourlr les rensigrments suivanis -

o 15 cie e saise (2 numdo 4a 18 prtcd complabie)

o (2 numéro dis [a réferance, le ilimire Ly cumpte mpute

« 2 nuirdtn da comple de cantrepartie, lelibali de fe pigce |
o tomortant delitd; le monlent cEdite,

v Pidce comploblz

Le baval conpitslie agmile sur fa, pléte conjiinly. Pour-eviter une surcharge
qulle de |z péce comptable, 1| 231 proposé d'adopler une fiche dimputation. Les

diftarants gocumants compiables & diter par informatiaue sonl les suivants -

campables effestivlis
- umayx auxiliairss n fin de pericde |
- grand livie en fin de periote |
- ballgncs qendrale des camples an fin de périoda ;

_ beltances aumiiaies dos Sors (poreonnsl, EL lournisseurs

ey
- 3o gexsoullon budgetaire |

jcumal de paie; 8t

7.2, Principes &l milliodes comptables

Las raglas da gevfion =on comsidéraes crifima s piiniles complables et les régles

'évalugtion déent pi-apss |
7.2, Princlpes comptablos

Aq; fomibre ds fielt (99), Jis pilncipes complaties qul fondent le trallament comptables

‘dgs gparasoss finaricras ou projsl ACE IMPACT-SEMIN von!
v -rn.' ﬁﬁmiiﬂﬁﬁ J|

bordereaus fe salEe boar viifier les enregistrements

5:71
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I pegularte et (8 iranisparence ;

- Timoartance significative |

- B ehtMstanque;
i candryié da fexplotation :

-l permarence des nisllndss |

- i3 specialisalion des exercices

- & preéminence  de da rbalité  Sconomigue  sur
legpraretice Jutiligus

- lacorespontanee Blisn e Ve kil douverine,

7.2.2. Mé&lhedes comptalles
7.2,2.1. Arrdie des comptes
L'arrdié dus conples e=) ung obligalion compiatls vaulug par o lopsiaieut. Colle
ghliguten & sunod yn mhz-'é‘i nour fadministrshine, Bo ) o0 aredtant son bilan son
omiota ds résilisl, b canplubie est en masure ('svaluge e patrimping du projet ACE
INFACT-BENIN su cours da lexgrelce dcowé. Suvants las normes comptables, s
g1ats finmoiers doivent Etre arrdtés an pills tard dans ks qualre {C4) mo's de 12 cliure
fa Vesgreics 5 3ot e 30 avrll de Tarngs sulvame. [l comprend les six. (06]
CHESIOIE ATiTNHS |

= dnalyse des comples |

o bas amodissontants |
25 pralges constatées d'avances

=5 Charges a fayer]

=5 presiis Sonatas danste

=5 eoniures de regularisations.

NB ® La dale Uo cixurg Uss omples commadpand al 312N €l les efals financicts tu
projat daivant étre disponitlze gy plus tard |8 22 Byier d2 Tamde b1 pm:l'mmmfﬂﬂ-ﬂ.
Cac perme s audditears 48 faire kur mission ¢! Ja remgtile yur rapport U plus tard 3
3 Uate Drevue par [k Eanqua mondisle pour ie'dépol des rappoerts d'audil des projets.
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7.22.2. Archivages des documents complables
Ui claseament ratlonnal 8 documents facliie fa lnue d'une complablité fiable. Un ban
slassaman des docurmants du projat est nécessHine pour daudx ralsens .
e =aiiestiant € rapidemant eu s aocumants complables dont o
a-besyin |
. conssrverles documents en Slreté sans rsque de diterioralion.

7.2, Schimas camptabiles
) DamEnite de Remboursement das Tonds |LT)
paul | Craok Ll ‘Montant
38088 | | T4 FONDS DAF & racoral Fondh 2pneis.
I
W1 T80 | Subwmikm & mesneemant Fondy sppeids
b Réception des fonds
Dbl Crédlt | Infitdle Montant
59y e Bt Pr:g&U‘-CE Mkm-ﬂ'éﬂm Fondt lﬁ_}ﬂi'
ss ey 0K FONDS agus: UAC ACE Tmest Funds 1equs
¥ Cytleacliateireylements
» ACHATS -
« ACQUISITION DE BIENS
St Credlt e Intiuls Montant
2 Azibllailing & TiC -
R . = HT
44T 865 Impdes (TVA &1/ ouAlD) TAYES
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S m1 (TVA &1 oo AlF & _ | ——
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_ Débit | 'c_réqJL! Intituté ) Montant

B32 765 Remunétaiion dinsrmédalre Brul
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447 ?ﬁshlj‘[fuj} (TVA atfaw AlB st i e
401 185 Foursseur deiplataton - T

b REGLEMENTS
Le schdma complable oroesss canctins 1 ealemant 5 12 banss,

BEl | Gradh Indisut | Mantait
06 Feummeen dopleislon | -
21183 | dimistsseren HY
20120 Bolle Podb ACH WOASTEENN] | ' HT
-



T A 173 '_E_-ﬂ_{___ 5]
m_ﬁ.:ﬁ“!_‘:l‘-';:ﬂ*.ﬂ #3 ﬂﬂﬁ?ﬂi s

ib

Assdd et Ws 2000 -
o Déblt | Credit | T iouke | Montant 1
s | ﬁm—.a Ajustiier e regue
- P - | |
[ F.'?:J:: BERUACE  IWIPAUTICUN ! Pn'm:mp.-
Débit  Cradit Intifuie Montant
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7.4, Etats financlers du projet ACE IMPACT-BENIN
L=3 dlats financlars du proiet ACE IMPAﬂT-EE_HJN coriprannent ;
o U0 st tes esscurces (itnds rexig da DA, onds de cohlrepartie ou fonds
siopwes. #l ) @ Ogs stmiol (USpessE engsdas au  GOITS: de’ l'exercice

considiree par soerde Hle fiancumont, cohiposanies, grandes rubvidues el

catbgneies) o

iz tllan - une shustion pavimonisle indiquant les fands cumulés du projet ACE

IMPACT-ZENIN, |p3 sdes hencaies, lis autre: aollfs el passifs el les
sngegEients, |2 czs dovaanl, les rows o s ol Gnpnciers déorivant les
onneises complzhies uiiliass el présealant Une analyse ditaillée ef expliquiée des
pfinGinax comptes du proisl ACE IMPACT-BENIN ;
« 133t2 ga3 anfifsimmesilzés aoquls par les fonds du projet ACE IMPACT-BENIN
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8.1, Audit externe
4 1 fin de chanue exaroice, i st erganisd ue o e o b projet Le rapport d'audit
golt & labors el envayz 8 Iz Bangue Mondisle au plus tard dans les six (06) mols qui
sunent |s clbiure e loeize. Les doctiments nécessaires pour fa réalisalion dudit
autilsont . SYSCOHADA — Ntfmas [FAC (Fédésatlon Inernalionale des Complables) -
Agcords e fnanceman) - Ledre de décsizanmanl -Plin de mise en ceuvre - PV de

Regocation,

Dans & cadre de 'sudil axterne,

o [miditour exteme est désigné par e projel ACE IMPACT-BENIN suite 3 yn
spped 3 convurancaesalon Jes térias Meassipw s code des marchés publics
applicables pils appecavé par DA

v [guditeur exterie doil dtre raeuté au plus g dans les six moss (06) mols qui
suivent ia-date d'entrde an vigueur du pm.[elt;

s o5 &t finencors daivent dite finalisés por 'ACE IMPACT-BENIN au plus tard
gang 93 geuy 1020z Qlstivenl |3 elitum de | serasa N

o laudileur axtems doll finaimer ses iravasc & dransmetles son rappost au projet
ACE IMPACT-BENIN au plus tard, Je 3 gyl sulvant fa ciiture de exercice ;

= je projet ACE IMPACT-BENIN dot envoyer los rapports d'audit & 'la Banque
merdllzle &) alis ard dans les s {05) me's qul sivent Is « Slure de 'axercice |

v coF etals o ko) Sdbis par 1 Congllelin syivant les prifitipes dil
Systéme Camptatie Ouest Alncain (SYSCOMADA) révisé en tenant comple des
spailizés des projats de dévelcppeman )

® sl gang msson 0 audl des eiats Inanciers annuels qul devra dire condyite
colorniement aux notmes mofessicnedl=s =

« Tauditsur axiiohe 404 (Srmuies Ui opitlis) St 5 UEE lindriclers Tondéa slir jes
nanmEs Waudit intemationales (SA (Infermational Standards on Auditing| édiclées
par a Fedaralion InEmatidngle des Experis-Complables, |FAC (Intemational

Fadaranan of Agcountanis),
L M
5
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Do Tagon svadhcue, 'St ailgndy de T atidiizur des s sl

< #wdles tas prosédurss AE St ity pfﬂiﬁ‘l ACE IMPACT-
BENIN & falre das recommandalions consiructives pour résoldre
lz= dysfonetionnemts éventustiemant releves |

- vanfizr l=s dtats financimrs de synthése dlakorés par le Complable ;

yassurr de VEsactilye e ALyl e dp=nses ayant donng ey 3

iz m;.;aﬂs @ fondis §

- s'assurer par des vénficaliohs approfondies de la coniormite des
woosdures Us passallon de marohés avec les disposilions du coda
Lz marchs pablios

-yt y TlsblE el (a yalonb e ROF 41 o= reppors PDE ;

- wentar | exepution budgétaire pour s'gssurer du respect du PTBA |

- émeitre deur rapparts daydlt portant sur e rappert général suf laudit
dez amts financiers el fe rapport sur les procédures de conlrole
it o e tranemetha 2 ' Bongue imendisle U plus tend dans (es

2o (DA rails qui silvent ledlitupy I ooeile,

» Lo misson audt du projel ACE (MPACT-BENIN sera réallsée en conformité
avec les rirmes inlenationdles J'audil (184) &iiclées par [IFAC ot clura les
s i gs procadwes 0 pudt ains) cus les venflications qua lauditeur jugere

- - o p— el - —
NeChaeeaengs Jf i3 50 o <1 COMNEtET L.

a [guditswr s ssswers, conlomuetmen auk TORs de sz imissiarn, que :

- les ressourses do projet ACE IMPACT-BENIN ont ét& employées
onformément aun dpoditons  rolaves & Vaccord de
‘IrAnoEmenl, & it Idlte dia cesissEment, dans un SOUC
3 zanomie el d'elficreis, el uniguament-aux fins pour lesqueties
ales ont et fourmies ;
les mcouisiiions des biens et seavices financés ont falt ['objet de
atches passés confenmeanant el coda des marchés publics en

L]
LT P I ...:' -
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vilize & Wiar 1

dglent ‘¢t oyt 2% peomen emealiirks  dans lles livres

coplisbles du projel ACE WPAGT-SSNING

fous les dossiers, compies el éqrliures nécessaires onl elé lenls

it 1ilfe des diffarentes operalions rlalives au Projet |

sz pomples bancsies sanl pérss su égard aux disposilions

el S 13 letra g d o = b)) 4 ) esoond de finsntertent';

&3 comgtes du Prajliunt ey prdpares sur ls base de 'applicalion

systématicue des nofmes du Sysiéme Complable OHADA &

coniiant una Iinags ile de 1 silation Ninancige du Projet 8 12

in de mreque exenice ginsque des nassources regues ol tes

danenses affscias a coll s (2 ' =mce clos @ calie date ;

Iz parfarmance financitre globele du pra! est salisfalsante |

ez aclits immoblilsés du projet sunl réels ef eorectement dvalugs
& droll de gropiéld Yu projpt ACE IIMPACT-BENIN sur ces

zonfn | vl el )

izs Uepanses non jusliiises ors de (auill feront labjet dune note

separé= dans le rapport d'audit,

Chant a I'equips du crﬂjet“ﬁ.ﬂﬁ INMFACT-BEMNIN, 2l dail s"ansurar.!

- e d=lz mEsion dalelit A= s conbhta de ['équipe d'alidit avec

caille pravua dans loffre |

du respect des détais da transmission des rapparts provisole el
gl e confondild aves les ditals pricises ddns J'accord de
finencenient |

du rasp=c] des dalis de reponEeE Spparipas au rappart provisaire
dé laulliteur

KB Le mpport de lauditeur extsine doll alre publé sur o site intemel Du grojst
ACE IMFACT-BENIN pour répondte sux crivdies g2 bonne gouvernanes.
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8.2, Audit fnfarne

8.2.1. Organisation des aldits itternes

Laudi Inteme contribue & laméloration de 1a qualitd du conlidle inteme au niveiu du
oreiel ACE IMPACT-BENIN, L'audlur fnleme est pocd au plan fonctionnsl $ous
‘autariss di comits d'audlt et an plan adminislealil pv Coordennatabr dy plofel ACE
IMBACT-BENIN & G Il r=ad chifese dlestormn) A col e, les doouments suivants
son Ulisas ; SYSCOHADA - Normes IFAC - Accords de financement - Letire de
disaissement -Plan de mise en cauvra - PV de négosation.

Lozt peintipal puasdy 2 bavers @ oréaton: du poste: d'Anifil intarne esl d&
s'assyrar & loed s e es cblelils ds au Pl sergal alleints dans iss
demaines SAlvrils: "

« aificaance ot efficacité des opéralions |

« fiabilits di iiformigtion fnancidre el opbralunnelie ;

o (osamel Obs Jois gl réeEmentation anplicable ; sinsl que  les
msirticiss dir comils o' sud

L'Reditelt Intene 2urs 8l un tiple rdie de vedlle qu: conglole d |

. prévanir tout risque derteur et de frauda :

. piotegor IAtEgila Ues bishs et dos ressolrces du projet ;

. sniln g'assursr oue Jes procédlurss mises em o place
pErmetans la commizialssom o e al exhaislive da loutes
€5 Urarsaclons,

Tems (03) siments canditicpnarant lettaints fficace el effivlents des objestifs qui sant
assghas 3 PAuditaur iflste, 1 s'agit

o s le'stange clun plon syslimaroua d'organisation: fle présent
ani da procdures) |

 de 3 presence d'Un perstihnel compdlent, Indspendant & ntegre |

« enfin feostence dune documantation sallsfaisante (notes de
servisa, proces-varbauy de dil|bivations ou da réunions, e,

Aucdebul 92 oheque =mae, | auduwewr mlame devrs elalir un plan oaudit: qU'iI
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solmietite ® Iz valil=lio g comite 2'audl of 3 Nepimel e du ctinité natiohal, 1l devra
par allpyrs, des s prise ds fonction, elaborer deux outls essentiels d'audic inefme
notamment la charte d'sudit ot 1a cartographle des risques.

Des mpports daudl inema dolvent éire élabores rimestriclioment &t annusliement
ouls sarmis, pour valliditlon, mu Conlted il ¢ 2y oo 29 lional,

8.2.2. Rappert d'audit interne

P Rapporis trimestrigls
Avant iz 30 dwmot sulvant (8 fin.ge chague timesta, {Auditeur intame doit Slaborer :

o Ui tsmart disite sur les procidines AU o o Liliene el sUr VexsEcltioh des
AutiviEs duproat |

« une v2idation ozr sondage das dépensas affsatudes dans | cadre dil projet
podrr c2le | i=wa estiter que teultes las dépanses exioutbas sant

Al s sl ¢taysas pardes pidens uplfcaia diment présentées: |
= dlinEnladionsies par les responsabiss désgnes
- caomedsren camplabllisges,
b Rapportdannugl

A haqe ol deemice, 'Acdileyr nlena dot dizboee un rappon annuel surila
silition i o == govddifes da oMz iilome Uy xeel ACE MFﬁLﬂT-EI'IIH
Ce rappart fera office de peé- rapport d audit pulsqua desting & s'assurer que le dispasilif
&N paty pemel di demidiver savengmanl ['audll exteme. Le rappor, élabli a lihtention
du Comué oaudn ot du Coordennafewr du eclel ACE IMPACT-BENIN, devra
prendte &5 poan sonilicatifs ds dyslonzieniemants .l n revés dans la mise en,
ceuvre das proceliumy pdmelsteatives, Bnangilres el conpabies du Projet: Le rapport
dayia Sire remiz 2y Comité d'audit, su Coordonnateur du projet ACE IMPACT-BENIN ef
aiy Comild nlatial aU 2Ue tard le 31 Mars de chadus annéa.
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B Les rappurts d audit interne dolvant étre puhiles sur le site internet des
projets ACE IMPACT-BENIN pour favoriser |a transparence ot fa

regporsaabilisution,
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